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Manual Basico para Asesores Nivelacion en Enferemeria
Espacios Virtuales de Aprendiezaje CUValles (Moodle 3)

DESCRIPCION

El presente tutorial pretende dar a conocer a los asesores del Centro Universitario de los Valles algunas
de las funciones basicas para el manejo de las herramientas de la nueva plataforma moodle 3. Se abordan
temas desde el acceso a la platforma, aspectos generales para la navegacion y configuracion de recursos,
hasta la adicion de nuevos recursos y actividades a los espacion virtuales.

En este documento se mostraran los pasos basicos /recomendados a sequir para agregar nuevos recursos
o actividades a los espacios en linea, queda a dispocision del asesor la realizacion de configuraciones
adicionales a las que aqui se sefalan.

Son espacios es linea en los que convergen asesores y estudiantes para dar continuidad a su formacion
academica. Al trabajar bajo una modalidad de eduacaicon a distancia, el Centro Universitario de los Valles
incorpora el uso de estas tecnologias para complementar los procesos formativos. Dispone de varias
herramientas que facilitan la comunicacion e interaccion con los estudiantes, publicacion de contenidos,
recepcion de trabajos y asignacion de calicacion a las actividades realizadas.

Debido a la importancia de los espacios virtuales de aprendizaje, el uso y dominio de la plataforma se
vuelve una actividad indispensable para el asesor del CUValles, es por ello que la Coordinacion de
Tecnologias para el Aprendizaje pone a sus disposicidn el presente material, donde se describe de manera
basica el uso de algunas de sus principales herramientas. El tutorial puede ser de utilidad tanto para
profesores que recien se inician en el manejo de la plataforma, como para quienes ya han utilizado una
version anterior a la plataforma actual y desean actualizarse.
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Manual Basico para Asesores Nivelacion en Enferemeria
Espacios Virtuales de Aprendiezaje CUValles (Moodle 3)

1. INGRESO A LOS ESPACIOS VIRTUALES DE APRENDIZAJE CUVALLES

Para ingresar a la nueva plataforma de Espacios Virtuales de Aprendizaje (EVA) CUValles, podremos
realizarlo de dos formas:

e Ingresar a la pagina del Centro Universitario de los Valles (http://web.valles.udg.mx/) y ubicar la
seccion de Moodle Login en la parte inferior derecha, dar clic en el botén Ingreso a Moodle
Nivelaciones para teclear nuestros datos de acceso.

e Teclear en la barra de direcciones de nuestro navegador la direccion:

https://nivelaciones.cuvalles.udg.mx/.

¥ Inicio | Centro Universitari... X

€ Bl G wwwwebyallesudgamx C || A Buscar B 9 3% a0 =
A~
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA v @
LEEY  CENTRO UNIVERSITARIO DE LOS VALLES PN Pc
i CONACYT
] (- RIE f |, SERIE -
__J,J |ESIWINESTAL] JASE
cuvalles.udg.mx/posgrados
oo 000000
Bienvenido Moodle Login
Noticias Aspirantes di Egr d Académicos
+  Ingreso a Moodle
Administrativos -
® . Ingreso a Moodle
[l Firman acuerdo para la preservadion de la Presa La Vega Nivelaciones
f Realizan foro para analizar problematicas y soluciones para el cuerpo de agua ubicado en Teuchitlan ~|
2A 1€ o
g Determinan terna para la Rectoria del CUValles CUWVALLES
La propuesta de terna sera enviada al Rector General para la designacion del proximo rector del Trabajo Social y Enfermeria
CuUvalles
Nombre de
usuario
Internet de las cosas. comunicacion al servidio del entormo
. e Los Ecosistemas Innovadores son el centro de la Feria Académica y Cultural 2016 =
8 . Contrasefia
Ver todas las noticias ©
v
< >
Medios CUValles v
< >
Imagen 1. (Ingreso a moodle)
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Espacios Virtuales de Aprendiezaje CUValles (Moodle 3)

1.1 PAGINA DE INICIO (HOGAR)

Sidecide ingresar a la plataforma tecleando la direccion de los Espacios Virtuales de Aprendizaje CUValles
se mostrara la pagina de inicio (Hogar), la cual muestra una nueva interfaz limpia e intuitiva, notara una
barra superior (menu de usuario) desde la cual podra acceder de manera rapida a la pagina principal,
cursos e informacion de su perfil, desde esta misma pagina tendra acceso a los recursos mas destacados
de la plataforma como lo son: Ingreso, Buscar cursos, Todos los cursos, Soporte técnico, Moodle APP.

2| Moodle Nivelaciones CUV... X

& ) (6] https://nivelaciones.cuvalles.udg.mx Q, Buscar

— 3
i'ﬂOOdIé 5 Pagina Principal (home) Cursos Ingresar

CUWVALLES ’

Espaiiol - México (es_m) cursos Q

COMPATIBLE PARA 105 Y ANDROID TRAMITES DE TITULACION AVISOS Y NOTICIAS DISEfiO RESPONSIVO o

Imagen 2. (Pagina de inicio)

Centro Universitario de los Valles [ 3 ]
Coordinacion de Tecnologias para el Aprendizaje
Unidad de Multimedia Instruccional



Manual Basico para Asesores Nivelacion en Enferemeria
Espacios Virtuales de Aprendiezaje CUValles (Moodle 3)

1.2 INICIAR SESION EN PLATAFORMA CUVALLES

Para iniciar sesion en la plataforma debemos dar clic en el hipervinculo con el texto de Ingresar situado
en la parte superior derecha de la pagina principal, seguido a esto se nos solicitara ingresar nuestros datos
de acceso; Nombre de usuario y contrasena.

Pagina Principal (home) Cursos
M a

Imagen 3. (Ingreso a plataforma)
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Espacios Virtuales de Aprendiezaje CUValles (Moodle 3)

| é 7 Pagina Principal (home) Cursos Ingresar

CUWVALLES 7

Espafiol - Méxic X) Buscar cursos Q

asesori

Ingresar

¢ Olvido su nombr susuarlo 0 M Recordar nombre_de_usuario

Ingresar como invitado

’I‘hOOdlé’ , ' Eglaﬁgss SIGEE Contacto

CUWVALLES * ~ s
Carretera Gudalajara - Ameca Km.45.5
Facebook

Acerca de nosotros C.P. 46600, Ameca, Jalisco, México

Bienvenidos a la plataforma de material

Imagen 4. (Inicio de sesion en plataforma)

Una vez que tecleamos nuestros datos de acceso debemos de dar clic en el boton Ingresar para iniciar
nuestra sesion, esto nos llevara a la pagina de inicio (Tablero) desde la cual podremos ver el listado de
cursos que tenemos registrados, bastara con dar clic sobre el curso deseado para acceder a sus contenidos.

Centro Universitario de los Valles [ 5 ]
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Desde esta seccion sera posible identificar cuales actividades de nuestros cursos requieren de nuestra
atencion, foros en los cuales se realizaron nuevas participaciones, buzones de tarea en lo que se
entregaron actividades, etc.

_ S
n]OOdlé , Pagina Principal (home)  Cursos | Asesor Cuvalles -
CUWVALLES 7

Espafiol - México (es_mx) ~

Tablero . e PERSONALIZAR ESTA PAGINA
Usuario autentificado

Vista general del curso em Calendario clo|
-« abril 2016 >
Curso de Ejemplo 02 (CTM2_16A - Asesor
Cuvalles) « 5 6 78
Wl Hay nuevas publicaciones en foro 18 l; 2; 2 :I;
25 E 27 2 2
Curso de Ejemplo 01 (CTM1_16A - Asesor Eventos .
Cuva"eS) pr(')ximos
%= Hay nuevas publicaciones en foro Mo hay eventos proximos

Ir al calendario.
MNuevo evento

]
=

Listado de cursos Navegacion

Redes
Sociales
CUVALLES

C)
A

Imagen 5. (Seccion de tablero)
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2. ASPECTOS GENERALES

En los sigueintes apartados se describen algunos de los elmentos y funciones comunes en la plataforma
de espacios virtuales de aprendizaje CUValles. Se presentan las herramientas que seran de utilidad para
el asesor en las tareas de gestion de sus cursos, desde la estructura de un espacio, activar la edicion, la
carga de archivos, hasta el indispensable editor de textos.

Este apartado siempre estara visible para poder acceder de manera rapida a los sitios de; Tablero, Pefrfil,
Calificaciones, Mensajes, Preferencias y Salir.

—
| , Pagina Principal (home) Cursos Asesor Cuvalles

CUWVALLES 7

% Tablero

Espaifiol - México (es_mx) - 2 Perfil
C

Tablero Mena de usuario
Vista general del curso cle Preferencias
Salir
Curso de Ejemplo 02 (CTM2_16A - Asesor
Cuvalles) ‘s e 7o
%= Hay nuevas publicaciones en foro '|~:5 1; s; 21 z;
25 ﬂ 27 28 29
Curso de Ejemplo 01 (CTM1_16A - Asesor Eventos .
¥=) Hay nuevas publicaciones en foro No hay eventos préximos

Ir al calendario..
Nuevo evento

Navegacion ol
Redes alal
Sociales
CUVALLES

Imagen 6. (Menu de usuario)
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TABLERO

Tablero nos muestra la pagina de entrada en la que podremos visualizar el listado de nuestros cursos. Esta
pagina permite la personalizacion, de tal manera que podemos elegir que bloques mostrar y en qué
posicion. Es posible ver de manera rapida las actividades o recursos que requieren nuestra atencion en
cada uno de nuestros cursos.

PERFIL

Perfil nos muestra informacion sobre nuestro usuario, ademas de permitir editar nuestros datos como
correo electronico, descripcion, fotografia.

CALIFICACIONES

Calificaciones nos lleva al Reporte del calificador en el cual podremos ver los resultados obtenidos por
nuestros estudiantes en las actividades establecidas o bien iniciar la calificacion de una actividad, entre
otras cosas.

MENSAIJES
Mensajes desde este espacio podremos leer y escribir mensajes a nuestros estudiantes.
PREFERENCIAS

Preferencias muestra una serie de elementos de los cuales podemos modificar sus opciones de
configuracion tales como preferencias del foro, preferencias del editor, cambiar contrasefa, entre otras.

Centro Universitario de los Valles [ 8 ]
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La pagina de los espacios virtuales de aprendizaje se encuentra compuesta por los siguientes elementos;
menu de usuario, barra de navegacion, botdn activar edicion, blogues y tdpicos/temas.

MenU de usuario; permite el acceso a la informacion de su perfil y configuraciones.
Barra de navegacion; facilita la navegacion dentro de nuestros cursos.

3. Boton activar edicion; permite activar las herramientas para afadir o editar bloques, recursos y
actividades del curso.

4. Bloques; son las herramientas o elementos que apoyan el desarrollo del curso, generalmente
aparecer a los costados de nuestra pagina o acoplados a manera de botones al lado izquierdo. Es
posible anadir, eliminar o mover los bloques para adaptarlos a nuestras necesidades del curso.

5. Topicos/temas; son la parte central de la pagina, se encuentran divididos en varios bloques o
secciones dependiendo de nuestra configuracion establecida. Permiten hospedar todos los
contenidos del curso, lecturas, actividades, foros, etc.

Pagina Principal (home)  Cursos  Asesor Cuvalles

CUWVALLES °

Espafiol - México (es_mx) *

Tablero » CTM2_184 ACTIVAR EDICION
Gente =a - - Eventos 2ic
X roximos
A Participantes Nombre del Asesor CUValles P
Nombre del Curso Mo hay eveniss préximes
Actividades 2@ Nivedacktn Licenciatura en Enfermria It al calendario
Nuevo evento.
& Foros
Recursos
Tareas Novedades . ——
i Calendario 7
Presentaciones (Materia y Asesor)
1 —— - abril 2018 »>
Mis cursos Cl Presentacion de la materia Ln Mar Me e Vie S® Dom
Curso de Ejemplo 01 Presentacién del asesor .
(CTM1_168A - Asesor Cuvalles)
Curso de Ejemplo 02 Programa, Pleneacién Semanal y Guia de Estudio
(CTM2_18A - Asesor Cuvalles) 1

% Programa de estudios

Tedes los curses

% Planeacion (17 Semanas)

Ocultar eventos globales

@
Objetivos (General y Especificos) @ Ocultar eventes del curso

. @ Ocultar eventos del grupo
Objeh.'us de la rnatena @ Ccultar eventcs del usuaric

Evaluaciones (Encuadre y Avances de Calificaciones)
Encuadre (Aspectos de evaluacion del Administracion ==

curso)

Bibliografia Basica y Complementaria * Admnistracion del curso
# Activar edicion
£ Editar ajustes

Tépicotema 1 » Usuarios

Y Fitros

* Reportes
U"IDAD 1 - Nombre de la Unidad

8 calfiracinnes

Imagen 7. (Componentes de espacios virtuales de aprendizaje)
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2.3 ACTIVAR LA EDICION DEL CURSO

La opcion de activar edicion en nuestro curso nos permitira modificar o crear nuevos recursos o
actividades en nuestro espacio en linea. Para activar dicha opcion podremos realizarlo de dos maneras 1)
dando clic en el boton que aparece en la parte superior derecha de nuestra pagina y 2) desde el vinculo
que aparece en el menu de Administracion.

“

Pagina Principal (home) Cursos Asesor Cuvalles

CUWVALLES 7

Espaiiol -

Tablero » CTM2_16A ACTIVAR EDICION

Eventos olal

Administracion ==
' proximos

w Administracion del curso

Nombre del Curso « Buzodn de la Tarea de la

# Activar ediciong :
. Unidad 1

13 Editar ajustes Ko Heencua o sabado, 30 abril, 23:00
» Usuarios Ir al calendario...
! Muevo evento...
Y Filtros %) Novedades
» Reportes Presentaciones (Materia y Asesor)
BE
Calificaciones N 3 4 Calendario
. Presentacion de la materia
£ Configuracion del Libro de = - -« abril 2016 >
Calificaciones | Presentacion del asesor Lun Msr Mié Jue Vie Sib Dom
» Insignias Programa, Pleneacién Semanal y Guia de Estudio !
4 5 ] T 8
; Copia de respaldo w Programa de estudios M 12 13 14 18
o+ Restaurar pu - 18 19 20 21 2 23
w.  Planeacion (17 Semanas) 25 E 27 28 23 30
+, Importar
= imp Objetivos (General y Especificos) CLAVE DE EVENTOS
Reiniciar
e % Objetivos de la materia I CHEaE RGO atiainn
» Banco de preguntas — @ Ocultar eventos del curso
) ) Evaluaciones (Encuadre y Avances de Calificaciones) @ Ocultar eventos del grupo
M Archivos antiguos @ Ocultar eventos del usuario
heredados del curso = Encuadre (Aspectos de evaluacion del
» Cambiar rol a. .. curso)
Imagen 8. (Activar edicion)
Centro Universitario de los Valles [10]
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Espacios Virtuales de Aprendiezaje CUValles (Moodle 3)

Una vez activada esa opcion veremos una serie de iconos y cajas desplegables que muestran las opciones
de edicion, para cada uno de los elementos o componentes de nuestro espacio. En sequida se muestran
los diferentes iconos que podra encontrar en la plataforma y la descripcion de la funcion que realizan.
(Tabla 1).

Pagina Principal (home) Cursos Asesor Cuvalles

tnoodl& 7

CUWVALLES ¢

Espafiol - México (es_mx) -

Tablero » CTM2_16A Cajas desplegables DESACTIVAR EDICION
Iconos de edicion _
Administracior] =@ ‘ . | Editar I Eventos olal
s z Nombre del Asesor CUValles i prc')ximos
. Nombre del Curso
+ Administracion del curso -
Nivelacdin Licenciatura en Enfermeria .
#° Desactivar edicion . Buzdn de la Tarea de la
Unidad 1
Desactivar Selector de sabado, 30 abril, 23:00
= Actividades "
£ Editar ajustes + %3 Novedades , Editar- & Ir al calendario
s Presentaciones (Materia y Nuevo evento...
i Editar~
» Usuarios )
¥ Fitros |+ | Presentacion de Edi -
- ) tar Calendario clo
» Reportes la materiz | "
) J \ + -
7 Calificaciones o+ Presentacion del Editar -
. : -« abril 2016 >
. asesor Edit stes
ﬂConﬁgurauon del Libro de # it Lun Msr Mié Jue Vie Séb Dom
Calificaciones + Programa, Pleneacién Semanal Mover a la derecha 4
» Insignias Y Gula de Estudio Mover a la izquierda 4 5 8 7 8
L 1M 12 4 15
., Copia de respaldo + * Programa de Ocultar ) ' :3 ' N
estudios 18 19 20 21 22
*, Restaurar Duplicar . [
& N & Plancacion (17 RS CLAVE DE EVENTOS
& Wporiar Semanas) , )
© Reiniciar —— @ Ocultar eventos globales

» Banco de preguntas

+ Objetivos (General y Especificos)

+ = Objetivos de la

ditar-

Editar~

Imagen g. (Iconos de edicion)
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Ilcono

Editar-

o

Nombre

Editar titulo de actividad /recurso

Mover recurso

Editar

Editar ajustes de recurso

Mover a la derecha
Mover a la izquierda
Ocultar

Mostrar

Duplicar

Asignar roles

Borrar

Afadir actividad/recurso
Acciones
Ocultar bloque

Mostar bloque

Orillar bloque

Desacoplar bloque

Nivelacion en Enferemeria

Funcion
Permite modificar en linea el nombre de un recurso.

Desplazar un recurso a una nueva ubicacion, puede
dar clicy arrastrar o bien presionar el botén para
elegir la posicidn a donde se movera.

Mantiene agrupados los iconos de edicién.

Permite acceder a la configuracién de un
recurso/actividad.

Desplaza elemento a la derecha.

Desplaza elemento a la izquierda.

Permite esconder recursos a los participantes.
Permite revelar recursos a los participantes.
Permite hacer una copia o clon de un elemento.

Permite asignar permisos de edicion sobre un
recursos/actividad.

Eliminar un recurso.

Agregar una nueva actividad o recurso.

Acceder a las acciones y configuracion de un bloque.
Oculta el contenido de un bloque.

Despliega el contenido de un bloque.

Mueve el blogue a una barra latera izquierda, en
donde se mostrardn como botones

Reincorpora el bloque a su posicidn original.

Editar encabezado de tema/tépico Permite editar el titulo o imagen del tema/tépico.
Eliminar tema/tdpico Borrar todo el tema/tépico.

Tabla 1. (Listado de iconos de edicién)

Centro Universitario de los Valles [ 12 ]
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Nivelacion en Enferemeria

Ademas al final de cada uno de los topicos/temas del nuestro espacio de aprendizaje, encontraremos el
vinculo de AAadir una actividad o recurso, misma que permitira la incorporacion de nuevos recursos o

actividades.

Anadir nuevo
recurso / actividad

vinuau 1 ra

+ Lecturas y documentos de
apoyo de la unidad

4 '® Unidad1,

4 B lecturadela
Unidad 1

+ Tareas (entrega de actividades
extraulicas)
+ 5 Instrucciones de
la Tarea 1

4 . Buzondela Tarea

de la Unidad 1 -

+ Foros (de discusion, dudas o
aportaciones)

4 K Dudas,
aclaraciones 0

comentarios de la
Unidad 1

+ Topico/tema 2

UNIDAD 2 - nombre de Ia unidad

< Afiadir una actividad o recurso ]

Editar~

Editar~

Editar~
Editar~
Editar~
Editarr &

Editar~

Editar~ &

N

Editar~

Imagen 10. (Afadir una actividad o recurso)

Centro Universitario de los Valles
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Nivelacion en Enferemeria

La siguiente ventana lista las actividades y recursos disponibles para la incorporacion en nuestros
espacios, solo sera necesario marcar el elemento deseado y dar clic en el botdn agregar para continuar
con la configuracion del recurso. Mas adelante se detallan los pasos para completar algunos de los

recursos y actividades.

Y Filtros
» Reportes
BA Calificaciones

## Configuracién del Libro de
Calificaciones

» Insignias
.t Copia de respaldo
&+ Restaurar

& Importar

© Reiniciar

» Banco de preguntas

I Archivos antiguos
heredados del curso

» Cambiar rol a...

Gente clal
+ &

5 Partticipantes

Actividades olal
+ B

i3 Foros

™ Recursos

« Tareas

FSESU )

e

Afiadir una actividad o recurso

l ACTIVIDADES

-
(@) = Base de datos
O € chat

(z@ "

o Elecciin
jilllll Encuesta predefinida
«: Examen

B Foro

[ 5
A} Glosario
ﬁﬁ Herraméenta externa

gl‘. Leccion

O O OO OO O O

{5 Paquete scorm

O E‘ Taber

RECURSOS }
O B achivo

O @ carpeta (fokder)

O @/ Etiqueta

~

Elija una actividad o recurso para ver su ayuda
asociada. Haga doble click sobre una actividad

o recurso para afiadirla rapidamente

Listado de
Actividades

Listado de
Recursos

Imagen 11. (Eleccion de actividades o recursos)

Centro Universitario de los Valles
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CLAVE DE EVENTOS

@ Ocultar eventos globales
@ Ocultar eventos del curso
@ Ocultar eventos del grupo
@ Ocultar eventos del usuario

Mensajes cla)
3 8-

Mo hay mensajes en espera
Mensajes

Navegacion olo)

Noticias @
CUVALLES
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2.4 GESTION DE ARCHIVOS

La actividad de gestion de archivos en los espacios en linea se facilita debido a que la plataforma soporta
la opcidn de arrastrary soltar en la mayoria de sus componentes, como lo es |a carga de archivos a nuestro
curso. Es posible agregar archivos a nuestro curso con solo arrastrar el archivo desde nuestro escritorio,
mis documentos u otra ubicacion de nuestra PC hacia la seccion de topicos/temas. (Para esto es necesario
tener activada la opcion de edicion).

vinuau 1 s

+ Lecturas y documentos de Editar-
apoyo de la unidad
4 B Unidad1, Editar-
4 "B lecturadela Editar~
Unidad 1 .
+ Tareas (entrega de actividades Editar~
extréulicas)
4 ™ Instrucciones de Editar~
la Tarea 1 .
+ \; Buzon de la Tarea Editar= X

de la Unidad 1

++ Foros (de discusion, dudas o Editar-
aportaciones)
4 k2 Dudas, Editar- &
aclaraciones o
comentarios de la
................ Unidad 1 »

i

+ Afiadir una actividad o recurso

+ Tépico/tema 2 Editar~

HH!E!E ! - Nombre de la Unidad

Imagen 12. (Arrastar y soltar archivos)

Centro Universitario de los Valles [ 15 ]
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Unidad 1 -
+ Lecturas y documentos de Editar~
apoyo de la unidad
4 @ Unidad 1, Editar~
& M Lecturadela Editar~
Unidad 1 -
+ Tareas (entrega de actividades Editar~
extraulicas)
+ < Instrucciones de Editar~
la Tarea 1 .
+ .. Buzon de la Tarea Editar- &
de la Unidad 1
+ Foros (de discusién, dudas o Editar~ Carga de
aportaciones) GrChiUO
+ % Dudas, Editar- &

aclaraciones o
comentarios de la
Unidad 1 .-

[Lectura] Tema_unidad 1 pdf

4 Afiadir una actividad o recurso

4 Topico/tema 2 Editar-

|
UNIDAD 2 - Nombre de la Unidad

=\

Imagen 13. (Cargar archivo)

De la misma manera las areas del curso en las que aparece un recuadro punteado con una flecha hacia
abajo, permiten realizar la funcidn de arrastrar y soltar archivos para su carga, ademas de que permiten
sequir utilizando la herramienta tradicional del selector de archivos.

Centro Universitario de los Valles [ 16 ]
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Seleccionar archivos Botén selector
de GrChiUOS Tamafo méximo para archivos nuevos: 10MB
| : |"= Area de Be | = | =
> (@l Archivos arrastra y soltar

-

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Imagen 14. (Seleccionar archivos)

Si desea utilizar el selector de archivos, solo bastara hacer clic sobre el botdn marcado en la imagen
anterior, que mostrara la ventana del selector de archivos. Para adjuntar un archivo solo sera necesario
sequir los siguentes pasos:

a) Dar clic en subir un archivo.

b) Dar clic en el boton de examinar para localizar mi archivo, seleccionarlo y dar clic en el botén de
abrir.

c¢) Clicen el botdn subir este archivo.

= ~ Contenido
Navega I Selector de archivos X
Th Archives del servidor
.‘ Th Archives recientes
Noticias & subirunarchive ey
CUVAL| & pescsrpsdorse vre HAEE
T Archives peiveci Adjunto Examinar... | Ningun archivo seleccionado.
| D wikimedis Guardar como
| & Google Drive CUValles
Redes | = oreomecuie Autor | asesor Cuvalles
Sociale!
CUVALI Seleccionar licencia | Todos los derechos reserv |v
Agregai
bloque

Agregar...

GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO

En este formato hay campos obligatorios*

Imagen 15. (Selector de archivos)
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2.5 CAMBIAR EL NOMBRE DE RECURSO O ACTIVIDAD

Para poder cambiar los nombres de los recursos o actividades que aparecen en los bloques de
topicos/temas, es necesario dar clic sobre el icono del [apiz que se muestra al final del nombre del recurso.

4 |7 Objetivos de la Editar -

Unidad 2@) *

Imagen 16. (Icono editar titulo)

De esta manera podremos editar el texto sera necesario dar un Enter en el teclado para fijar el nuevo

nombre o la tecla Esc para cancelar. (Es necesario tener la activada la edicion del curso para realizar esta
operacion).

+ ™ Tematica de la Editar~
Unidad 2 .

E=c para cancelar, Enter para finalizar
+ B
Cbjetivos de la Unidad 2

Imagen 17. (Editar titulo)
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2.6 CAMBIAR UBICACION ACTIVIDAD / RECURSO

Al agregar nuevos recursos a actividades por defecto se posicional al final del topico/tema en el cual
elegimos afiadirlos, comUnmente sera necesario reubicar estos recursos. Para poder realizar el cambio de
ubicacion de los recursos es necesario que este activada la edicion del curso, con esto podremos ver el
icono de cuatro flechas al inicio del nombre del recurso y el cual nos permitira desplazar el elemento
seleccionado con solo dar un clic sobre el icono y sin soltar arrastrar a la posicion deseada.

<. Buzon de la Tarea Editar- &
&l~ delaUnidad2,

Imagen 18. (Icono mover recurso)

También es posible reubicar los recursos haciendo clic sobre el icono de las cuatro flechas, se mostrara
una ventana con la lista de todos los recursos del curso, en la cual solo basta elegir después de que
elemento aparecera el recurso.

Mover Buzén de la Tarea de la Unidad 2

A la parte superior de la seccion "General"
Después del recurso "Novedades Foro”
Después del recurso “Presentaciones (Materia y Asesor)"
Después del recurso "Presentacion de la materia Pagina”
Después del recurso "Presentacion del asesor Pagina”
Después del recurso "Programa, Pleneacion Semanal y Guia de
Estudio”

Después del recurso "Programa de estudios Archivo”

Después del recurso "Planeacion (17 Semanas) Archivo”

Imagen 19. (Mover recurso)
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Esta herramienta permite introducir textos, simbolos y recursos multimedia para ser mostrados a los
participantes del curso. La caja del editor de textos se mostrara en la edicidn de varios de los recursos y
actividades del curso, por ejemplo: texto de la etiqueta, contenido de pdgina, descripcion de tareq,
descripcion de foro, prequnta de un examen, entre otros.

Inicialmente el editor de textos se puede mostrar en su version compacta (Imagen 20), pero podemos
activarlo para que muestre mas herramientas presionando el boton de expandir (2).

Descripcion
Parrafo v
Ruta: p
Imagen 20. (Vista simple del editor de textos)
1. Expandir 2. Estilo de parrafo 3. Negrita 4. Cursiva
5. Vifetas 6. Lista numeradora 7. Insertar hipervinculo 8. Quitar hipervinculo

9. Evitar vinculos

a. Insertar imagen b. Insertar multimedia  c. Gestionar archivos

Centro Universitario de los Valles [ 20 ]
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Nivelacion en Enferemeria

La siguiente imagen muestra todos los iconos y herramientas de las que dispone el editor de textos de la
plataforma para mejora la presentacion de los contenidos.

Descripcion

Parrafo v

Familia Font

Ruta: p

a. Deshacer

e. Subindice

i. Alinear a la derecha
m. Color de texto

p- Tipo de texto

t. Buscar/remplazar
x. Limpiar cédigo

1. Pegar desde Word

Tamafio letra

Imagen 21. (Vista completa del editor de textos)

b. Rehacer

f. Superindice

j. Justificar

n. Color de fondo
g- Tamaio de letra
u. Insertar espacio
y. Limpiar formato

2. Pantalla completa

0

. Subrayado
g. Alinear izquierda
k

. Reducir sangria

=1

. Dir. izq. a der.

-

. Editar codigo HTML

v. Inseratar caracter

N

. Pegar texto

3. Editor Matematico

Centro Universitario de los Valles

Coordinacion de Tecnologias para el Aprendizaje

Unidad de Multimedia Instruccional

d. Tachado

h. Alinear al centro
I. Aumentar sangria
o. Dir. der a izq.

s. Buscar

w. Insertar tabla

4. Calculadora
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AUTOGUARDAR

El texto tecleado dentro del editor Atto es automaticamente guardado si se abandona la pagina, cada 6o
segundos es autoguardado. Si desea recuperar los textos del editor solo basta volver a la pagina principal
del curso y agregar el recurso o actividad del tipo que estaba trabajando.

PEGAR EN EL EDITOR DE TEXTOS

Si requiere pegar texto en el editor Atto se debe de realizar mediante la combinacion de teclas Ctrly V
(pegar) o bien presionando los botones de Pegar como texto simple o Pegar desde Word. Para el caso de
las imagenes basta con arrastrar y soltar laimagen sobre el recuadro del editor.

Centro Universitario de los Valles [ 22 ]
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3. AGREGAR ACTIVIDAD O RECURSO

La opcion de agregar actividades o recursos nos permite agregar nuevos elementos a nuestro espacio en
linea, tales como archivos, recursos multimedia, tareas, evaluacion, foros, etc.

Para poder agregar una nueva actividad o recurso es necesario:

Tener activada la edicion de nuestro curso.

Dirigirse a la parte final del topico/tema donde se pretende agregar el elemento.
Dar clic en el enlace AAadir una actividad o recurso.

Marcar el tipo de actividad o recurso de su eleccion.

Dar clicen el botén Agregar.

oW e

b o I2inausa ue ia Eaitar~
I Inidad 2 .
- Afadir una actividad o recurse x
~
ACTIVIDADES

Elja una actividad o recurso para ver su ayuda

o~ == aa d Sek sobre L sidad
] g g Base de datos asociada. Haga doble chck sobre una actividad

o recurso para afiadirla rapidamente.
&) Chat
() & Eleccitn
O (ll] Encuesta predefinida
(9] « Examen
Wl Foro
As§ Glosario

) F J-Herram-enta externa

O & Leccion
(@) i Paquete SCORM

(@] g Taser

RECURSOS
(@] | Archivo
O @ Carpeta (folder)

O &
O &/ Etqueta .

ﬂ AGREGAR CANCELAR
‘ _J
S

_.d_ﬂ

Imagen 22. (Ventana afadir actividad o recurso)
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Las etiquetas pueden ser textos o elementos multimedia que se mostraran en la seccion de topicos/temas
del curso. Generalmente son utilizadas para:

e Clasificar o dividir una lista de actividades o recursos actuando como sub-encabezados.
e Visualizar directamente un archivo de audio o video incrustado dentro de un topico/tema.
e Paraafadir una descripcion breve a una seccion del curso.

PARA AGREGAR UNA NUEVA ETIQUETA SERA NECESARIO:

1. Darclical enlace AAadir una actividad o recurso.
2. Enlaventana que aparecer3, ubicar la seccion de recursos y marcar la opcion de Etiqueta.
3. Darclicen el botdn Agregar.

Ahora debemos de especificar nuestra nueva etiqueta, se mostrara una ventana de nuestro editor de
textos (Atto) en Moodle, el cual nos permitira introducir bien textos o multimedia para que se muestren
en el curso. Una vez terminado sera necesario dar clic en el boton de Guardar cambios y regresar al curso
para completar la operacion y ver el resultado.

Administracion =@ & Agregando Etiqueta a Tépico/tema 2

+ Colapsar todo
+ Administracion del curso

_ ~ General
# Desactivar edicion
¥ Editar ajustes
b Usuarios Texto de la etiqueta
Y Filtros Parrafo “||B| Ill=]i= <
» Reportes UlS X x e | = | = | P Al 84 =T T
B Calificaciones Famila Font =  Tamafio letra = (1] SQ B o &

## Configuracion del Libro de
Calificaciones

Texto....

b Insignias

1, Copia de respaldo

¥, Restaurar

= Ruta: p

& Importar

«) Reiniciar ~ Configuraciones comunes del modulo
» Banco de preguntas

Bm Archivos antiguos
heredados del curso Visible

» Cambiar rol a Mostrar ~/

Navegacion clo

.- GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO CANCELAR

Imagen 23. (Agregar etiqueta)
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El recurso URL permite generar un enlace en el curso para redirigir a los estudiantes a cualquier recurso
disponible en Internet como imagenes, videos, paginas web documentos, etc. Tienen varias opciones
para mostrar el contenido de la URL, puede ser incrustado, abrir en nueva ventana y opciones avanzadas.

PARA AGREGAR UN NUEVO RECURSO URL SERA NECESARIO:

1. Darclical enlace AAadir una actividad o recurso.
2. Enlaventana que aparecer3, ubicar la seccion de recursos y marcar la opcion de URL.
3. Darclicen el botén Agregar.

Veremos una venta similar a la siguiente en la que serd necesario completar los campos principales,
Nombre, URL externa y opcionalmente modificar el campo de Apariencia.

COMPLETAR RECURSO URL

1. Nombre. Establecer el nombre con el que se mostrara este recurso al estudiante. Ej. Pdgina
oficial ONU.

Administracion

@ Agregando URL a Tépico/tema 2o
g B
» Expandir todo
+ Administracion del curso
~ General

# Desactivar edicion

£ Editar ajustes

» Usuarios Nombre*

Y Filtros

» Reportes

P Calificaciones )
Descripcion

£ Configuracion del Libro de
Calificaciones Prrafo -

» Insignias ! < | X . z v R VR
%y Copia de respaldo Famiia Font » Tamafio letra + o i L Q f Ko B
& Restaurar
& Importar

= Reiniciar

» Banco de preguntas

Ruta:
Im Archivos antiguos B

heredados del curso

» Cambiar rol a Muestra la descripcion en la pagina del curso () [

Navegacion @mm  ~Contenido

Imagen 24. (Agregar URL)
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2. URL externa. Introducir la direccion web del elemento o sitio deseado. Ej.
http://www.un.org/es/index.html.

3. Apariencia. En este apartado podremos especificar como se visualizara el contenido de
nuestra URL. Automatico, Incrustado (se muestra dentro del marco de la pdgina del curso),
Abrir (forza a que el archivo se abra o descargue para poder visualizarlo) y En ventana
emergente (se muestra dentro de una nueva ventana).

4. Parafinalizar la creacion de este recurso es necesario dar clic en el boton Guardar cambios y
regresar al curso o bien Guardar cambios y mostrar.

Navegacion @mm v Contenido
b o
- URL externa*
Noticias @
CUVALLES SELECCIONE UN ENLACE...

~ Apariencia

Redes am
Sociales Mostrar @
CUVALLES \Q

Automatico n

A

Incrustar

Abrir .
Agregar un En ventana emergente * (en pixeles)
bloque 620

Agregar -

Altura de la ventanta emergente (en pixeles)

450

Mostrar la descripcion de la URL [4

» Variables de URL

» Confiauraciones comunes del médulo

Imagen 25. (Completar URL)
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El recurso tipo pagina permite crear una pagina web sencilla con el editor de textos de Moodle. En este
recurso se pueden mostrar desde textos, imagenes, sonidos, videos, enlaces de internet hasta cddigo
incrustado (como los videos de Youtube, Animoto, Prezi o casi cualquier herramientas web 2.0).

UN RECURSO TIPO PAGINA PUEDE SER UTILIZADO PARA:

e Mostrar la presentacion del curso, presentacion del asesor, presentacion de la unidad,
informacion importante del curso, conceptos clave, etc.

e Incluir varias imagenes, mapas, diagramas, videos o archivos de sonido junto con su texto
explicatorio.

PARA AGREGAR UN NUEVO RECURSO PAGINA SERA NECESARIO:

1. Darclical enlace Ahadir una actividad o recurso.
2. Enlaventana que aparecer3, ubicar la seccion de recursos y marcar la opcion de Pdgina.
3. Darclicen el botdn Agregar.

Verd una ventana similar a la que se muestra a continuacion en la cual tendremos que configurar las
opciones de nuestra nueva pagina del curso.

COMPLETAR RECURSO PAGINA

1. Nombre. Establecer el nombre con el que se mostrara este recurso al estudiante. Ej. Conceptos

de la unidad.
Administracion =@ Agregando Pagina a Tépico/tema 2¢
: . » Expandir todo
» Administracion del curso
_ ~ General
#' Desactivar edicién
& Editar ajustes
» Usuarios Nombre*
Y Filtros
» Reportes
Imagen 26. (Agregar pagina)
Centro Universitario de los Valles [ 27 ]
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2. Contenido. Introducir los elementos que deseas mostrar a los estudiantes mediante la pagina,
pueden ser textos, imagenes, recursos multimedia o cédigo incrustado (herramientas web 2.0).

C)
=]

Navegacion ~ Contenido

Contenido de la pagina*

Noticias @
CUVALLES pisfo v | B ] T IS =
1 < = = | == = A v

FamaFont v Tamaficlta~ <> (2| N OQ B o L G &

Redes
Sociales
CUVALLES

C]
=

Agregar un
bloque T

Agregar.. v . .
» Apariencia

» Configuraciones comunes del médulo

GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR CANCELAR

En este formato hay campos obligatorios*

Imagen 27. (Cotenido de pagina)

3. Parafinalizar la creacion de este recurso es necesario dar clic en el botdn Guardar cambios y
regresar al curso o bien Guardar cambios y mostrar.
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ria

El recurso tipo Archivo permite adjuntar cualquier tipo de archivo en el curso para la visualizacion o
descarga por el participante. De ser posible el archivo se mostrara dentro de la interfaz del curso, de lo

contrario solicitara la descarga.
UN RECURSO TIPO ARCHIVO PUEDE SER UTILIZADO PARA:

e Compartir presentaciones utilizadas en clase.

e Compartir archivos de lectura (.pdf, .docx).

e Compartir archivos multimedia (audios, videos, imagenes).

e Proporcionar archivos de ejemplo de algun programa en especifico para su edicion

(.cpp, -psd, .png).
PARA AGREGAR UN NUEVO RECURSO ARCHIVO SERA NECESARIO:

1. Darclic al enlace AfAadir una actividad o recurso.

2. Enlaventana que aparecerd, ubicar la seccion de recursos y marcar la opcion de Archivo.

3. Darclicen el boton Agregar.

Se visualizara una ventana similar a la que se muestra a continuacion en la cual tendremos que co
las opciones del archivo a compartir en el curso.

COMPLETAR RECURSO ARCHIVO

nfigurar

1. Nombre. Introducir el nombre con el que se mostrara el archivo al estudiante. Ej. Presentacion de

clase 2.

Espafiol - México (es_mx) -

Tablero » CTM2_16A » Agregando Archivo a Tdpico/tema 2

Administracion =@ 5 Agregando Archivo a Tépico/tema 2o

L -

« Administracién del curso

. ~ General
#' Desactivar edicién
£ Editar ajustes
b Usuarios Nombre*
Y Filtros
» Reportes

Imagen 28. (Agregar archivo)

Centro Universitario de los Valles
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2.

Contenido. Adjuntar el archivo que deseamos compartir. Es posible arrastrar y soltar el archivo

& para buscar y elegir el

sobre el recuadro punteado para cargarlo o bien utilizar el boton
documento.

Apariencia. Opcionalmente podremos especificar como se visualizara el contenido del archivo.
Automatico, Incrustado (se muestra dentro del marco de la pdgina del curso), Abrir (forzd a que el
archivo se abra o descargue para poder visualizarlo) y En ventana emergente (se muestra dentro
de una nueva ventana).

Para finalizar la creacion de este recurso es necesario dar clic en el botén Guardar cambios y

regresar al curso o bien Guardar cambios y mostrar.

Navegacion m@m  ~Contenido

Seleccionar archivos

NOtIC[aS = Tamafio maximo para archivos nueves: 10MB
CUVALLES - ==
o
» (@l Archives
Redes ola| ;
SOCiales Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos
CUVALLES
o
~ Apariencia
Agregar un
bloque
Mostrar @
Agregar. v Automatico v
Incrustar
Forzar descarga
Abrir

En ventana emergente

Mostrar tipo & [J

Mostrar fecha de subido/modificado @ [J

Mostrar descripcion del recurso [#]

Imagen 29. (Completar archivo)
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La actividad foro permite generar discusiones asincronas durante un periodo de tiempo determinado en
nuestro curso. Existen varios tipos de foros a elegir, foro estandar permite a los estudiantes crear nuevas
discusiones, foro discusion Unica simple limita a que los estudiantes solo puedan crear mensajes y no
discusiones.

Los mensajes de foros pueden ser calificados por el asesor y por los estudiantes, ademas de que se puede
permitir que se adjunten archivos o imagenes en los mensajes.

LA ACTIVIDAD TIPO FORO PUEDE SER UTILIZADA COMO:

e Un espacio introductorio para que los estudiantes se conozcan entre ellos.
e Un espacio para la aclaracion de dudas.

e Para continuar en linea un tema que surgio en la sesion presencial.

e Paraplantear desafios y que los estudiantes sugieran soluciones.

PARA AGREGAR UNA ACTIVIDAD FORO SERA NECESARIO:

1. Darclical enlace Ahadir una actividad o recurso.
2. Enlaventana que aparecer3, ubicar la seccion de actividades y marcar la opcion de foro.
3. Darclicen el botén Agregar.

Se visualizara una ventana similar a la que se muestra a continuacion en la cual tendremos que configurar
las opciones del foro en el curso.

COMPLETAR ACTIVIDAD FORO
Para completar esta actividad debemos llenar los campos basicos que a continuacion se enumeran:

1. Nombre del foro. Introducir el nombre con el que se mostrara el foro al estudiante. Ej. Foro de
dudas.
2. Descripcion. Redactar las indicaciones o planteamiento de la discusion a tratar en el foro.
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_ S
Imocné i Pagina Principal (home) ~ Cursos  Asesor Cuvalles
CUVALLES 7

Espafiol - México (es_|

Tablero » CTM2_16A » Agregando Foro a Tdpico/tema 2

Administracion == §3 Agregando Foro a Tépico/tema 2

o
» Expandir todo
v Administracion del curso

~ General
2 Desactivar edicion
£ Editar ajustes
» Usuarios Nombre del foro*
Y Filtros
» Reportes
B Calificaciones .

Descripcion

£ Configuracion del Libro de
Calificaciones Bl rma ~|B|[I|iE|iE ] |

» Insignias UISIX X EEZSE = A v T T
o, Copia de respaldo FamiiaFont = Tamadolta ~ <> (M 2 | Y Q) EB
% Restaurar

& Importar

© Reiniciar

» Banco de preguntas
Im Archivos antiguos

heredados del curso

Imagen 30. (Agergar foro)

3. Tipo de foro. Elegir el tipo de foro para nuestra discusion, hay 5 tipos de foros disponibles; foro
estandar para uso general, foro estandar similar a blog, foro preguntas y respuestas y una
discusion Unica simple. Es recomendable utilizar esta Ultima opcidn para ver todos los mensajes
en una sola pagina.

Tipo de foro (®

Foro estandar para uso ge V\

Cada persona plantea una discusion

Foro estandar para uso general

Foro estandar que aparece en un formato similar a blog.
Foro Preguntas y Respuestas

Una discusion Unica simple

Imagen 31. (Tipo de foro)
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4. Umbral de mensajes para bloqueo. En esta seccion podremos limitar las aportaciones de los
estudiantes por solo cierto tiempo (mdximo una semana) o no bloquear para permitir agregar
mensajes en cualquier momento, apartado (a) Periodo de tiempo para bloqueo, ademas de
restringir el nUmero de mensajes que puede enviar cada estudiante, apartado (b) Umbral de

mensajes para bloqueo.

Umbral de mensajes para bloqueo

Periodo de tiempo para bloqueo

No bloquear v

Umbral de mensajes para bloqueo

0

Umbral de mensajes para advertencia

0

Imagen 32. (Umbral de mensajes para bloqueo)

5. Valuaciones. Establecerlaforma en la que seran evaluadas las participaciones de los estudiantes
en el foro.

a. Tipo agregado define como se combinan las evaluaciones de los mensajes para formar la
calificacion final. Ej. Promedio de valuaciones.

b. Escala seleccione el tipo de calificacion para esa actividad; escala permite elegir una de
las escalas predefinidas por el sistema, puntaje permite establecer la puntuacion maxima
para esta actividad.

c. Limitar las valuaciones (ratings) a los elementos con fechas en este rango establece el
periodio de tiempo durante el cual los mensajes recibidos podran recibir un puntaje.
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« Valuaciones (ratings)

. La comorobacian de o dades no estd dieponible hasta aue 26 quarde la actividad
Roles con permiso para valuar (3) L3 comprobaciin de capacidades no estd disponible hasta que se guarde la actividad

Tipo agregado ® | Promedio de valuaciones |v

Escala @ Tipo| Puntaje v

Escala Aray

Puntos maximo | 3

Limitar las valuaciones (ratings) a ]
los elementos con fechas en este

rango:

Desde 11 v | abril v
2016 v 08 v
00 v

Hasta 16 v || abril v
2016 W 17 L*]

00 j:,

» Configuraciones comunes del médulo

Imagen 33. (Valuaciones)

6. Para finalizar la creacion de este recurso es necesario dar clic en el botéon Guardar cambios y
regresar al curso o bien Guardar cambios y mostrar.
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La actividad de tarea permite al asesor comunicar tareas, recolectar los trabajos, proporcionar
calificaciones y retroalimentaciones a los estudiantes. Puede elegir entre varios tipos de envios segun se
requiera; texto en linea, envio de archivos, fuera de linea.

LA ACTIVIDAD TIPO TAREA PUEDE SER UTILIZADA COMO:

e Repositorio de los trabajos de los estudiantes.

e Emitir calificaciones a las actividades entregadas.

e Emitir retroalimentacidn o correcciones a trabajos entregados.

e Como recordatorio de actividades que se realicen fuera de la plataforma.

PARA AGREGAR UNA ACTIVIDAD TAREA SERA NECESARIO:

1. Darclical enlace Ahadir una actividad o recurso.
2. Enlaventana que aparecer3, ubicar la seccion de actividades y marcar la opcion de foro.
3. Darclicen el botén Agregar.

Se mostrara una ventana similar a la que se muestra a continuacion en la cual tendremos que configurar
las opciones del foro en el curso.

COMPLETAR ACTIVIDAD TAREA
Para completar esta actividad debemos llenar los campos basicos que a continuacion se enumeran:

1. Nombre de la tarea. Introducir el nombre con el que se mostrara la tarea al estudiante. Ej. Tarea
1 - Conceptos bdsicos.

2. Descripcion. Teclear las indicaciones a seguir para realizar la tarea, los criterios a considerar en la
evaluacion de la actividad y el puntaje maximo a obtener.
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Pagina Principal (home) Cursos Asesor Cuvalles

Tablero » CTM2_16A » Agregando Tarea a Tdpico/tema 2

Administracion == 3 Agregando Tarea a Tépico/tema 2o

+ G-
» Expandir todo
= Administracion del curso
~ General
# Desactivar edicion
£ Editar ajustes
» Usuarios Nombre de la tarea*
Y Filtros
» Reportes
B Calificaciones )
Descripcion
£+ Configuracion del Libro de
Calificaciones = Parralo ~|B| Tl=Eli= o | BB
» Insignias U(S L 2 EIEEE =A< T T
t; Copia de respaldo FamiaFort +  Tamafolta v <> My 4 | 5 Q B | < L © & 52
% Restaurar
& Importar
&) Reiniciar
» Banco de preguntas

s Archivos antiguos aach

heredados del curso

Imagen 34. (Agregar tarea)

3. Filtros adicionales. Permite adjuntar archivos de apoyo para la realizacion de la actividad. Ej.
Plantillas, lecturas, archivos de ejemplo, (es opcional).

Filtros adicionales @

Tamafio maximo para archivos nueves: 10MB

\ oo — s —
+* oo —_— '
» |l Archives
Arrastre y suelte los archives aqui para subirlos
Imagen 35. (Filtros adicionales)
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4. Disponibilidad. Establecer el periodo de tiempo durante el cual se recibiran trabajos en este
buzon, es necesario fijar las (a) fechas de apertura y cierre en el orden de; dia, mes, afo, hora,
min. Si no desea recibir actividades tardias es necesario marcar la casilla de habilitar (b) fecha de
corte y establecer una nueva fecha para generar un periodo de entrega de actividades tardias
entre la fecha de entrega y la fecha de corte, después de esta Ultima fecha no se recibiran mas
tareas.

Disponibilidad

Permitir envios desde

26 v | abril vl 2016 v

00 v| 00 ¥ ¥ Habilitar

Fecha de entrega

3 v| mayo vl 2016 v
00 v| 00 ¥ ¥ Habilitar
Fecha de corte

26 abril 2016

17 15 [J Habilitar

Siempre mostrar descripcion @

Imagen 36. (Disponibilidad)

5. Tipos de envios. Permite elegir el tipo de envio para la tarea, puede elegir entre:

a. Envios de archivo, para recibir uno o varios archivos de los estudiantes segun se
establece en el apartado Numero maximo de archivos subidos.

b. Texto en linea, permite a los estudiantes escribir texto en el un editor de moodle para su
envio. Este tipo permite restringir el nUmero de palabras en la opcion Limite de palabras.

c. Fuera de linea. Este tipo de tarea solo se veria como un recordatorio en el bloque de
eventos proximos, aplicaria para actividades que no se tienen que entregar por medios
digitales. Para activarla solo es necesario desmarcar las casillas de Texto en linea y Envios
de archivo.
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~ Tipos de envios

Tipos de envios

[ lexto en linea () Envios de archivo ()

Limite de palabras (?)

Habilitar

NUmero maximo de archivos subidos )

Tamarno maximo de envio @

Limite del Curso para subi |v

Imagen 37. (Tipo de envio)

6. Calificacion. seleccione el (a) tipo de calificacion para esa actividad; tipo escala permite elegir
una de las escalas predefinidas por el sistema, tipo puntaje permite establecer la (b) puntuacion
maxima para esta actividad.
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« Calificacion

Calificacion @ Tjpo Puntaje v
Escala Amay

Puntos maximo | 100
Método de calificacion 3 | Calificacion simple direct: j
Categoria de calificacion () Sin categorizar .V
Calificacion aprobatoria (3
Calificacion ciega @ No v
Usar flujograma calificador @ @ No .v

Usar asignacion de calificador @& @ No

» Configuraciones comunes del modulo

GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR

CANCELAR

Imagen 38. (Calificacion)

7. Para finalizar la creacion de este recurso es necesario dar clic en el boton Guardar cambios y
regresar al curso o bien Guardar cambios y mostrar.
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La actividad examen permite al asesor elaborar evaluaciones en linea, pueden presentar preguntas de
tipo opcidon multiple, falso/verdadero, relacionar columnas, respuesta corta entre otras. Se puede
establecer el nUmero de intentos para realizar un examen y un limite de tiempo para su realizacion,
ademas a excepcion de las preguntas tipo ensayo las preguntas pueden ser evaluadas automaticamente
para mostrar la calificacion final.

LA ACTIVIDAD TIPO EXAMEN PUEDE SER UTILIZADA COMO:

e Como mini pruebas para tareas de lectura al final de una unidad/tema.
e Como practica de examen.

e Para proporcionar retroalimentacion sobre el desempefio.

e Paraautoevaluacion.

PARA AGREGAR UNA ACTIVIDAD EXAMEN SERA NECESARIO:

1. Darclical enlace Afiadir una actividad o recurso.
2. Enlaventana que aparecer3, ubicar la seccion de actividades y marcar la opcion de Examen.
3. Darclicen el botdn Agregar.

COMPLETAR ACTIVIDAD EXAMEN
Para completar esta actividad debemos llenar los campos basicos que a continuacion se enlistan:

1. Nombre. Introducir el nombre con el que se mostrara la tarea al estudiante. Ej. Examen — unidad
.

| , Pagina Principal (home) Cursos Asesor Cuvalles
CUWVALLES 7

Espaiiol - México (es_mx) -

Tablero » CTM2_16A » Agregando Examen a Tdpico/tema 2

Administracion =@ s Agregando Examen a Tépico/tema 2o

+ 0
» Expandir todo

w Administracion del curso

. ~ General
#' Desactivar edicién
£+ Editar ajustes
b Usuarios Nombre*
Y Filtros
» Reportes

Imagen 39. (Nombre de examen)

2. Descripcion. Redactar las indicaciones para la realizacion del examen, las recomendaciones o
conocimientos previos necesarios para su aplicacion.
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Descripcion

Parrafo -

Familia Font « Tamario letra «

Ruta: p

Imagen 4o. (Descripcion de examen)

3. Tiempo. Establecer el periodo de tiempo durante el cual estard abierto el examen para su
aplicacidn (a), marcando la casilla habilitar en Abrir el examen y Cerrar el examen para fijar las
fechas correspondientes. Es posible establecer un limite de tiempo para la realizacion del examen,
para esto se debe de marcar la casilla habilitar de la opcion (b) limite de tiempo vy fijarlo.
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v Tiempo

Abrir el examen (@

11 v | abril v| 2016 v

00 v| 08 V| [ Habilitar

Cerrar el examen

16 v | abril v| 2016 v

23 v

o
o
<

4 [v] Habilitar

Limite de tiempo (®

0 minutos [] Habilitar

Cuando se agote el tiempo (@)

los intentos abiertos son e |v

Periodo de gracia para envio (®

1 dias ¥ Habilitar

Imagen 41. (Tiempo de examen)

4. Calificacion. Configurar los aspectos sobre la forma de calificar el examen.
a. Calificacion aprobatoria, introducir la calificacion minima aprobatoria.
b. Intentos permitidos, fijar el nUmero de oportunidad que tendra el estudiante para realizar
el examen (recomendable poner un intento).
c. Meétodo de calificacion, solo si se establecio permitir mas de un intento, definir como se
calcula la puntuacion final del examen (calificacion mds alta, promedio, primer intento).
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- Calificacion

Categoria de calificacion @

Sin categorizar v

Calificacion aprobatoria (@

Intentos permitidos

Sin limite v

Método de calificacion ()

Calificacion mas alta v

Imagen 42. (Calicacion examen)

5. Disefio de como se presentara el examen. Definir el nUmero de preguntas que se mostraran por
pagina, de esta manera puede mostrar una, tres, cinco o todas las preguntas en una sola pagina.

~ Disefio de como se presentara el examen

Pagina nueva @

Cada pregunta v

Mostrar mas

Imagen 43. (Diseiio de presetancion de examen)

6. Opciones para la revision por el alumno. Controlar que informacion pueden ver los estudiantes
cuando revisan un intento de resolver el examen o al ver los reportes (recomendamos dejar
marcadas solo las opciones que se muestran a continuacion, de esta manera los estudiantes solo
podran ver los puntos obtenidos y no cuales fueron las preqguntas que contesto correctamente).
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¥ Opciones para la revision por el alumno @

Durante el intento Inmediatamente después Después, mientras el Después de que el
del intento examen sigue abierto examen sea cerrado

¥| Elintento ® (J Elintento [J Elintento [J Elintento

¥ Sifuese correcta () Si fuese correcta Si fuese correcta Si fuese correcta

¥ Puntos (@ Puntos Puntos Puntos

¥ Retroalimentacion ¥ Retroalimentacion ¥ Retroalimentacion ¥ Retroalimentacion

especifica (@ especifica especifica especifica

¥ Retroalimentacion ¥ Retroalimentacion ¥ Retroalimentacion ¥ Retroalimentacion

general (@ general general general

¥ Respuesta correcta (@) Respuesta cormrecta Respuesta correcta Respuesta correcta
Retroalimentacidn Retroalimentacidn Retroalimentacion

Retroalimentacion global global global
global @

Imagen 44. (Opciones para revision de alumno)

7. Para finalizar la primera fase de la creacion de este recurso es necesario dar clic en el botdn
Guardar cambios y mostrar, esto nos llevara a continuar con la siguiente fase del examen, la
generacion de las preguntas. Ahora debemos dar clic en el boton (a) Editar examen.

Pagina Principal (home) Cursos Asesor Cuvalles

Tablero » CTM2_16A » Tdpico/tema 2 » Examen de prueba

Agregar un Examen de prueba Administracion =@

bloque _ _ 0
Indicaciones para realizar el examan de prueba

+ Administracion del examen

Agregar. v Este examen se cierra el sabado, 16 de abril de 2016, 23:59
' Método de calificacién: Calificacidn mas alta = Editar ajustes
Aln no se han agregado preguntas = Anulaciones de grupo
= Anulaciones del usuario
EDITAR EXAMEN

£ Editar examen

VOLVER AL CURSO e

» Resultados

Imagen 45. (Editar examen)
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3.7.1 AGREGAR PREGUNTAS AL EXAMEN

Después de completar el paso siete de la seccion completar actividad examen es necesario cargar las
preguntas al examen. Se visualizard una pagina como la siguiente en al cual se permite afiadir los
diferentes tipos de preguntas y realizar algunas configuraciones. a) establecer calificacion para el examen,
b) Barajar el orden de las pregunta, ¢) Agregar preguntas, d) Guardar la configuracion.

- 3
ITIOOdIé. , Pagina Principal (home)  Cursos  Asesor Cuvalles

Espafiol - México (es_mx) =

Tablero » CTM2_16A » Tdpico/tema 2 » Examen de prueba » Editar examen

Agregar un Editando examen: Examen de Administracion ==
bloque .

q p ruebao + o

Agregar.. v Preguntas:0 | Este examen est@ggff@dion maxima 10.00 GUARDAR w Administracién del examen

PAGINAR DE NUEVO Total de puntos: 0.00 = Editar ajustes
= Anulaciones de grupo
- D Bara]ear @ = Anulaciones del usuario
Afiadir~

£+ Editar examen

Q Vista previa

Imagen 46. (Ventana edicion de examen)

ANADIR UNA NUEVA PREGUNTA

Dar clic en el enlace de Anadir y en la caja desplegable que se muestra seleccionar la opcion de una a)
nueva pregunta.

Pagina Principal (home) Cursos Asesor Cuvalles

Examen de prueba » Editar examen

Editando examen: Examen de Administraciéon =
pruebae .
GUARDAR + Administracion del examen

Preguntas:0 | Este examen est@g8ff@dfion maxima 10-00

del banco de preguntas * Anulaciones de grupo
una pregunta aleatoria = Anulaciones del usuario

£} Editar examen

Imagen 47. (Agregar preguntas)
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ELEGIR EL TIPO DE PREGUNTA A AGREGAR

En la ventana flotante que aparece debemos de marcar el tipo de pregunta que se desea elaborar y dar

clic sobre el boton de agregar. Se dispone de quince tipos de preguntas diferentes.

-
( Elija un tipo de pregunta a agregar X
| "
| PREGUNTAS Seleccionar un tipo de pregunta para ver su

$= Opcion miltiple descripcion.

*+ Falso/Verdadero
22 Relacionar columnas
=3 Respuesta corta

&% Numérica

FlE . Listado de
tipos de pregunta

Arrastrar y soltar

dentro del texto

Arrastrar y soltar
marcadores

Arrastrar y soltar
sobre imagen

*:_3 Calculada

O O O O O OO0OO0O0O0 e

o Opcion miltiple

calculada

Relacionar
273 aleatoriamente

O

respuestas-cortas

a AGREGAR CANCELAR

Imagen 48. (Eleccion de tipo de pregunta)
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3.7.2 PREGUNTA OPCION MULTIPLE

Permite seleccionar una o varias respuestas de un listado de opciones.
AGREGAR PREGUNTA OPCION MULTIPLE

Seguir pasos uno y dos de la seccion Agregar preguntas al examen, marcar el tipo opcion multiple y dar
clic en el botdn agregar para iniciar la configuracién de la pregunta. En seqguida debemos de llenar los
campos basicos que a continuacion se enumeran.

1. Categoria. En la caja desplegable elegir la categoria que aparece con el mismo nombre que el
examen. Por lo general es la primera que se aparece cuando se despliega. Esto permite mantener
ordenadas todas las preguntas pertenecientes a este examen. (generalmente solo es necesario
hacer esa modificacion con la primer pregunta que agregamos al examen, después aparecerd con
esta configuracion para las demds preguntas que se afiaden a este examen.)

Pagina Principal (home) Cursos Asesor Cuvalles

Examen de prueba » Banco de preguntas » Preguntas » Editando una pregunta de opcion mdltiple

Agregando pregunta de opcién multiple @
» Expandir todo

~ General

Categoria

Por defecto en Examen de v|

Examen: Examen de prueba

Por defecto en Examen de prueba

Curso: CTM2_16A
Por defecto en CTM2_16A

Imagen 49. (Opcion multiple, completar 1)

2. Nombre de la pregunta. Teclear un identificador para esta pregunta. Ej. Pregunta_1
Texto de la pregunta. Teclear el texto completo de la pregunta a plantear.
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Nombre de la pregunta*

pregunta_1

Texto de la pregunta*
Pérrafo v

¢ Qué plataforma virtual de codigo abierto permite la gestion de cursos en linea?

Ruta: p

Imagen 50. (Opcion multiple, completar 2)

4. Respuestas. Introducir las opciones de respuesta en cada una de las cajas de eleccion
correspondiente, Ej. Para la caja de eleccidn 1 introducir la opcién 1 y continuar con el miso orden
para las demas opciones.

a. Calificacion. En este apartado indicaremos al sistema cual eleccién considerar como
correcta para otorgar los puntos de la pregunta. Solo estableceremos la calificacion
maxima (100%) a la respuesta correcta, las demas pueden quedar tal cual aparecen

(Ninguno(a)).
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~ Respuestas

Eleccion 1
ko || B [ | iE = cIEE

Plataforma moodle
Ruta: p

Calificacion

100% v

Retroalimentacion

vido  ~ B ] | i= I= cIEE
Ruta: p
Imagen 51. (Opciéon multiple, completar 3)

5. Para concluir la creacion de esta pregunta es necesario dar clic en el botén Guardar cambios.
Podremos ver como la pregunta ha sido afiadida a la pagina 1 de nuestro examen.

Editando examen: Examen de pruebao Administracion =@
Preguntas:1 | Este examen esta cerrado Calificacion maxima 10.00 GUARDAR + Administracién del examen
PAGINAR DE NUEVO Total de puntos: 1.00 » Editar ajustes
= Anulaciones de grupo
7 [ Barajear ® arp
= Anulaciones del usuario
Pagina 1 Afiadir~
1 i= & pregunta_1 ;Qué plataforma virtual de cddigo abierto permite la gestidn de c... ax 100, #+ Editar examen
Anadir- Q Vista previa
Imagen 52. (Pregunta aiiadida 1)
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3.7.3 PREGUNTA FALSO/VERDADERO

Permite seleccionar solo entre dos opciones: Falso o Verdadero
AGREGAR PREGUNTA FALSO/VERDADERO

Seguir pasos uno y dos de la seccion Agregar preguntas al examen, marcar el tipo falso/verdadero y dar
clic en el botdn agregar para iniciar la configuracidn de la pregunta. En seguida debemos de llenar los
campos basicos que a continuacion se enumeran.

1. Categoria. En la caja desplegable elegir la categoria que aparece con el mismo nombre que el
examen. Por lo general es la primera que se aparece cuando se despliega. Esto permite mantener
ordenadas todas las preguntas pertenecientes a este examen.

Pagina Principal (home) Cursos Asesor Cuvalles

Examen de prueba » Banco de preguntas » Preguntas » Edicion de una pregunta Falso/Verdadero

Agregando una pregunta Falso/Verdaderoo

» Expandir todo

~ General

Categoria

Por defecto en Examen de |v \

Examen: Examen de prueba

Por defecto en Examen de prueba (1

Curso: CTM2_16A
Por defecto en CTM2_16A

Imagen 53. (Verdadero-falso, completar 1)

2. Nombre de pregunta. Teclear un identificador para esta pregunta. Ej. Prequnta_2
3. Texto de la pregunta. Teclear el texto completo de la pregunta a plantear.
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Nombre de la pregunta*

pregunta_2

Texto de la pregunta*
Pérrafo - B I/ _ = L ”‘

¢ Moodle es una pltaforma educativa de codigo abierto?

Ruta: p

Imagen 54. (Verdadero-falso, completar 2)

4. Respuesta correcta. Elegir la respuesta correcta para la pregunta/afirmacion que se planted
anteriormente, falso o verdadero.

Respuesta correcta

Verdadero v

Imagen 55. (Verdadero-falso, completar 3)

5. Para concluir la creacidn de esta pregunta es necesario dar clic en el boton Guardar cambios que

se muestra al final de la pagina. Podremos ver como la pregunta ha sido afiadida a la pagina 1 de
nuestro examen.

Editando examen: Examen de pruebaoe Administracion ==
Preguntas:2 | Este examen esta cerrado Calificacién maxima | 10.00 GUARDAR + Administracion del examen

PAGINAR DE NUEVO Total de puntos: 2.00 = Editar ajustes

.~ O Barajear ® = Anulaciones de grupo

Pagina 1 e = Anulaciones del usuario

& 1 %= wpregunta_1 ;Qué plataforma virtual de cddigo abierto permite la gestidn de c... ax 100, # Editar examen
=]

& 2 ++gpregunta_2 ;Moodle es una pltaforma educativa de cddigo abierto? ax 100, Q Vista previa

e » Resultados
Imagen 56. (Pregunta afadida 2)
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3.7.4 PREGUNTA RELACIONAR COLUMNA

Las preguntas y respuesta se muestran en dos columnas separadas, la columna de respuestas se visualiza
con cajas de seleccion de las cuales se despliegan las posibles opciones de respuesta a elegir.

AGREGAR PREGUNTA RELACIONAR COLUMNA

Sequir pasos uno y dos de la seccion Agregar preguntas al examen, marcar el tipo falso/verdadero y dar
clic en el boton agregar para iniciar la configuracion de la pregunta. En seguida debemos de llenar los
campos basicos que a continuacion se enumeran.

1. Categoria. Verificar que en la caja desplegable de categoria aparece el mismo nombre que el
examen. Por lo general es la primera que se aparece cuando se despliega. Esto permite mantener
ordenadas todas las preguntas pertenecientes a este examen.(puede ser que ya aparezca con esta
opcion establecida)

Pagina Principal (home) Cursos Asesor Cuvalles

- Examen de prueba » Banco de preguntas » Preguntas » Editando una pregunta de relacionar columnas

Agregando una pregunta de relacionar (columnas)o

» Expandir todo

~ General

Categoria

Por defecto en Examen de—v|

Examen: Examen de prueba

Por defecto en Examen de p

Curso: CTM2_16A
Por defecto en CTM2_16A

Imagen 57. (Relacionar columna, completar 1)

2. Nombre de la pregunta. Teclear un identificador para esta pregunta. Ej. Pregunta_3.
3. Texto de la pregunta. Teclear las indicaciones para que el estudiante relaciones las columnas.
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Nombre de |la pregunta*

pregunta_3

Texto de la pregunta*
Parrafo -

Relaciona los textos coh su concepto corrrespondiente.

Ruta: p

Imagen 58. (Relacionar columna, completar 2)

4. Respuestas. En este apartado debemos introducir los textos tanto de la a) pregunta como de su
b) respuesta correspondiente, de esta manera estableceremos las relaciones. Debemos
introducir tantas preguntas y respuestas como relaciones deseadas. Opcionalmente podemos
anadir mas respuestas erroneas o distractores, para este caso el campo de la pregunta lo dejamos
vacio y solo introducimos la respuesta erronea en el campo de respuesta.
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v Respuestas

Opciones disponibles

Debe proporcionar al menos dos preguntas y tres respuestas. Puede incluir respuestas erroneas (distractores) extra dando
una respuesta para una pregunta en blanco. Las entradas que tengan ambas (pregunta y respuesta) en blanco seran
ignoradas

Pregunta 1

Parrafo ~BI| T Il: §= ad | fF

Es una plataforma virtual de apendizaje disefiada para la creacidn y gestion de cursos.

Ruta: p
Respuesta

Moodle

Imagen 59. (Relacionar columna, completar 3)

5. Para concluir la creacion de esta pregunta es necesario dar clic en el botdon Guardar cambios que
se muestra al final de la pagina. Podremos ver como la pregunta ha sido afiadida a la pagina 1 de

nuestro examen.

Editando examen: Examen de pruebao Administracion =
Preguntas:3 | Este examen esta cermrado Calificacion maxima | 10.00 GUARDAR + Administracion del examen
PAGINAR DE NUEVO Total de puntos: 3.00 » Editar ajustes
= Anulaciones de grupo
£ [ Barajear @ grup
= Anulaciones del usuario
Pagina 1 Afiadir -
4 1 i @ pregunta_1 ;Qué plataforma virtual de cédigo abierto permite la gestidn de c... ax 1.00. #+ Editar examen
) & 2 e+ spregunta_2 ;Moodle es una pltaforma educativa de cddigo abierto? ax 1.00, Q, Vista previa
H
& 3 Eiwpregunta_3 Relaciona los textos con su concepto correspondiente. ax 100, » Resultados
Afiadir~ _
Imagen 60. (Pregunta aiadida 3)
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3.7.5 PREGUNTA RESPUESTA CORTA

Permite teclear una o varias palabras como respuesta a la pregunta plantada, es calificada al comparar la
respuesta contra respuestas modelo.

AGREGAR PREGUNTA RELACIONAR COLUMNA

Sequir pasos uno y dos de la seccion Agregar preguntas al examen, marcar el tipo falso/verdadero y dar
clic en el boton agregar para iniciar la configuracion de la pregunta. En seguida debemos de llenar los
campos basicos que a continuacion se enumeran.

1. Categoria. Verificar que en la caja desplegable de categoria aparece el mismo nombre que el
examen. Por lo general es la primera que se aparece cuando se despliega. Esto permite mantener
ordenadas todas las preguntas pertenecientes a este examen. (puede ser que ya aparezca con esta
opcion establecida).

Pagina Principal (home) Cursos Asesor Cuvalles

« Examen de prueba » Banco de preguntas » Preguntas » Editando una pregunta de respuesta corta

Afadiendo una pregunta de respuesta cortao

» Expandir todo

~ General

Categoria

Por defecto en Examen de_VI

Examen: Examen de prueba

Por defecto en Examen de p

Curso: CTM2_16A
Por defecto en CTM2_16A

Imagen 61. (Respuesta corta, completar 1)

2. Nombre de la pregunta. Teclear un identificador para esta pregunta. Ej. Pregunta_4.
3. Texto de la pregunta. Teclear las indicaciones para que el estudiante relaciones las columnas.
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Nombre de la pregunta*

pregunta_4

Texto de la pregunta*
Parrafo *||B| [ = | i= ad | BB

Es posiblemente la mejor opcidn a la hora de elegir una plataforma virtual de aprendizaje, se ha convertido en el LMS mas
utilizado del mundo.

Imagen 62. (Respuesta corta, completar 2)

4. Respuestas. Teclear la o las palabras de respuesta (a), permite colocar mas de una respuesta
posible y dar una calificacién (b) a cada una de esas posibles respuestas, de ser correctas (100%)
o parcialmente correctas (menor que 100%).

~ Respuestas

Respuesta 1

moodie Calificacion 100% v

Retroalimentacion

Pérrafo *II B[ = i= ad | BB

Ruta: p
Imagen 63. (Respuesta corta, completar 3)
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6. Finalizar. Para concluir la creacion de esta pregunta es necesario dar clic en el boton Guardar

cambios que se muestra al final de la pagina. Podremos ver como la pregunta ha sido afadida a
la pagina 1 de nuestro examen.

Editando examen: Examen de pruebae Administracion ==
Preguntas:4 | Este examen esta cerrado Calificacién maxima | 10.00 GUARDAR + Administracion del examen
PAGINAR DE NUEVO Total de puntos: 4.00 » Editar ajustes
Anulaciones de grupo
2 [ Barajear @ ‘ grup
= Anulaciones del usuario
Pagina 1 Ariadir -
4 1 iz & pregunta_1 ;Qué plataforma virtual de cddigo abierto permite la gestidn de c... ax 1.00,. #+ Editar examen
53]
. &4 2 s+ gpregunta_2 ;Moodle es una pltaforma educativa de cddigo abierta? ax 1.00, Q, Vista previa
';| 4 3 #iapregunta_3 Relaciona los textos con su concepto corrrespondiente. ax 1.00, » Resultados
4 4 = ®&pregunta_4 Es posiblemente la mejor opcidn a la hora de elegir una platafor ax 1.00, « Roles asignados
Afiadir~ localmente
Imagen 64. (Pregunta aiiadida 4)
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4. REFERENCIAS

moodle. (15 de abril de 2016). moodledocs. Recuperado el 15 de abril de 2016, de moodledocs:
https://docs.moodle.org/all/es/Pagina_Principal
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