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Manual para Asesores
Espacios Virtuales de Aprendiezaje CUValles

DESCRIPCION

El presente tutorial pretende dar a conocer a los asesores del Centro Universitario de los Valles, algunas
de las funciones basicas para el manejo de las herramientas de la nueva plataforma moodle 3. Se abordan
temas desde el acceso a la platforma, aspectos generales para la navegacion y configuracion de recursos,
hasta la adicion de nuevos recursos y actividades a los espacion virtuales.

En este documento se mostraran los pasos basicos /[recomendados a seguir para agregar nuevos recursos
o actividades a los espacios en linea, queda a dispocision del asesor la realizacién de configuraciones
adicionales a las que aqui se sefalan.

ESPACIOS VIRTUALES DE APRENDIZAJE CUVALLES

Son espacios es linea en los que convergen asesores y estudiantes para dar continuidad a su formacion
academica. Al trabajar bajo una modalidad semipresencial optimizada por tecnologias, el Centro
Universitario de los Valles incorpora el uso de estas tecnologias para complementar los procesos
formativos. Dispone de varias herramientas que facilitan la comunicacion e interaccion con los
estudiantes, publicacion de contenidos, recepcidn de trabajos y asignacion de calicacion a las actividades
realizadas.

Debido a la importancia de los espacios virtuales de aprendizaje, el uso y dominio de la plataforma se
vuelve una actividad indispensable para el asesor del CUValles, es por ello que la Coordinacion de
Tecnologias para el Aprendizaje pone a sus disposicidn el presente material, donde se describe de manera
basica el uso de algunas de sus principales herramientas. El tutorial puede ser de utilidad tanto para
profesores que recien se inician el manejo de la plataforma, como para quienes ya han utilizado una
version anterior a la plataforma actual y desean actualizarse.
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INGRESO A LOS ESPACIOS VIRTUALES DE APRENDIZAJE CUVALLES

‘

Para ingresar a la nueva plataforma de Espacios Virtuales de Aprendizaje (EVA) CUValles, podremos
realizarlo de dos formas:

e Ingresar a la pagina del Centro Universitario de los Valles (http://web.valles.udg.mx/) y ubicar la
seccion de Moodle Login en la parte inferior derecha, dar clic en el botdn Ingreso a Moodle para
teclear nuestros datos de acceso.

e Teclear en la barra de direcciones de nuestro navegador la direccion:

https://mdl.cuvalles.udg.mx/.

¥ Inicio | Centro Universitari... <

€ B ) wwwwebvallesudgamx C || Q Buscar wBe O3 a0 =
Inicio ¥ Acercade ¥ Oferta educativa ™ Serviciosy Becas ™ Investigacion ¥ Extensiony
Vinculacion

m

ACADE'VIICA .8 ©
CULTURAL

CUValles 2016 |

Bienvenido Moodle Login

Noticias Aspirantes i Eg d Académicos
* Ingreso a Moodle
Administrativos

. Seintegra el CUValles a proyecto de prevencion del acoso escolar
El Comité Intersectorial para la Prevencion de Acoso Escolar en Ameca, firma acuerdo de colaboracion )

— : N T !
- Crece el numero de posgrados de calidad en CUValles Nombre de
i Reconoce el CONACYT nueva maestria del Centro Universitario de los Valles. Suman 5 los posgrados en usuario
PNPC
; Contraseiia

Activan a la comunidad del CuValles
Durante treinta minutos, estudiantes, académicos y administrativos, bailaron, brincaron, corrieron y

convivieron.

J
Ver todas las not oodle
icias © . n{greso‘aM
Nivelaciones v
< >
Imagen 1. (Ingreso a moodle)
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1.1 PAGINA DE INICIO (HOGAR)

Sidecide ingresar a la plataforma tecleando la direccion de los Espacios Virtuales de Aprendizaje CUValles
se mostrara la pagina de inicio (Hogar), la cual muestra una nueva interfaz limpia e intuitiva, notara una
barra superior fija (menu de usuario) desde la cual podra acceder de manera rapida a informacion de su
perfil, desde esta misma pagina tendra acceso a los recursos mas destacados de la plataforma como lo
son: Ingreso, Buscar cursos, Todos los cursos, Soporte técnico, Moodle APP.

T Moodle CUValles X

(-. D) @  https//mdl.cuvalles.udg.mx e || Q Buscar T H 9 3+ & 0 =

-~
@, ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Usted no ha ingresado. (Ingresar) H

TODOS LOS MANUALES SOPORTE MOODLE AP
CURSOS MANUAL PARA EL TECNICO e

S APP

Imagen 2. (Pagina de inicio)
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TODOS LOS CURSOS

Este apartado lo llevara al listado de todos los cursos disponibles en la plataforma de espacios virtuales
de aprendizaje del CUValles, clasificados por Licenciatura, Ingenieria o Posgrado, asi como realizar alguna
consulta sobre algun espacio.

MANUALES

Desde este hipervinculo podra acceder a los manuales y video tutoriales sobre el uso y administracion
de la nueva plataforma, tanto para estudiantes como para asesores.

SOPORTE TECNICO

Esta seccion permite acceder a una serie de preguntas y respuestas sobre la solucion a problemas
técnicos en el uso y administracion de la plataforma, ademas de los datos de contacto para la atencion a
estos detalles.

MOODLE APP

Este apartado lo llevara a los sitios web en los cuales podra descargar la App de la plataforma tanto para
dispositivos con sistema Android como |OS.

1.2 INICIAR SESION EN PLATAFORMA CUVALLES

Para iniciar sesion en la plataforma debemos dar clic en el hipervinculo con el texto de Ingresar situado
en la parte superior derecha de la pagina principal, seguido a esto se nos solicitara ingresar nuestros datos
de acceso; Nombre de usuario y contrasenia.

@ ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Usted no ha ingresado. (Ingresar) E

ualeg de Aprendizaje

x £y
\ g . -4 —

1 §

Imagen 3. (Ingreso a plataforma)
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ﬂb -~ ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Usted no ha ingresado.

Pagina Principal (home) / Ingresar al sitio

INGRESAR

Nombre_de_usuario  geesqrq

Contrasena ........l

O Recordar nombre_de_usuario

INGRESAR
iOlvidd smw

re_de_usuario o contrasefa?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador (%)

Algunos cursos pueden permitir el acceso de invitados

INGRESAR COMO INVITADO

SOPORTE TECNICO ESPACIOS VIRTUALES DE APRENDIZAJE

Contéctenos Universidad de Guadalajara

Imagen 4. (Inicio de sesion en plataforma)

Una vez que tecleamos nuestros datos de acceso debemos de dar clic en el botdn Ingresar para iniciar
nuestra sesion, esto nos llevara a la pagina de inicio (Tablero) desde la cual podremos ver el listado de
cursos que tenemos registrados, bastara con dar clic sobre el curso deseado para acceder a sus contenidos.

Centro Universitario de los Valles [ 5 ]
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Desde esta seccion sera posible identificar cuales actividades de nuestros cursos requieren de nuestra

atencion, foros en los cuales se realizaron nuevas participaciones, buzones de tarea en lo que se
entregaron actividades, etc.

48y ESPANOL - MEXICO (ES_MX) -  Asesor Cuvalles 1 £~ n_

Tablero Usuario autentificado

PERSONALIZAR ESTA PAGINA

Listado de cursos

Noticias BE Vista General Del Curso BE MARZO 2016
CUVALLES
lun Mar Mi¢ Jue Vie Sib Do
CUValles, imprescindible Curso de EJemp]o 01 112345 I8
para el desarrollo regional -
(CTM1_16A - Asesor Cuvalles =
Rinde Rector General de la n 15 16 17 18 19
Ude.Gl su Tercer Informe de ]) 21 | 2| 23 24 2%
Actividades
ps 28 29 30 N
EQ Hay nuevas publicaciones en foro
CUValles abre 4 carreras
nuevas m Usted tiene paquetes SCORM que requieren su ater
Eventos BE
Ciencia en el verano Proximos
Fomentan la movilidad Curso de EJemplo 02 [2] Buzdn de la Tarea de la
nacional e internacional
entre estudiantes (CTM2 16A = Asesor Cuvalles Swnans 10
- Curso de Ejemplo 01
1) (CTM1_16A - Asesor Cuvalles
1)
Facebook BE [1_3 Hay nuevas publicaciones en foro lunes, 28 marzo, 00:55
CUVALLES [I] Usted tiene paquetes SCORM que requieren su ater

[£] Buzdn de la Tarea de la
Semana 10

Curso de Ejemplo 02
(CTM2_16A - Asesor Cuvalles

Imagen 5. (Seccion de tablero)
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2. ASPECTOS GENERALES

En los sigueintes apartados se describen algunos de los elmentos y funciones comunes en la plataforma
de espacios virtuales de aprendizaje CUValles. Se presentan las herramientas que seran de utilidad para
el asesor en las tareas de gestidon de sus cursos, desde la estructura de un espacio, activar la edicion, la
carga de archivos, hasta el indispensable editor de textos.

2.1 MENU DE USUARIO

Este apartado siempre estara visible para poder acceder de manera rapida a los sitios de; Tablero, Perfil,
Calificaciones, Mensajes, Preferencias y Salir.

a4y ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvalles & ~ E

a Tablero
Tablero I AGINA

& Perfil

Meni de usuario
B Calificaciones

Noticias =[] Vista General Del Curso =]g) D
CUVALLES © Preferencias
ab Dom

CUValles, imprescindible Curso de Ejemplo 01 B Salir 5 |6
para el desarrollo regional 2 '

(CTM1_16A - Asesor Cuvalles A ——
Rinde Rector General de la n 15 16 17 18 19
UdeG su Tercer Informe de 1 ) 7N 2 B W B

Actividades
3 280 9 30 31
(Q Hay nuevas publicaciones en foro
CUValles abre 4 carreras

nuevas m Usted tiene paquetes SCORM que requieren su ater
Eventos BEE
Ciencia en el verano Proximos
Fomentan la movilidad Curso de Ejemp|0 02 [Z] Buzén de la Tarea de la
nacional e internacional
1
entre estudiantes (CTM2 ]6A = ASESO[ CUV&"ES ~ammane 10
= Curso de Ejemplo 01
1) (CTM1_16A - Asesor Cuvalles
1)
Facebook =] L[:J Hay nuevas publicaciones en foro lunes, 28 marzo, 00:55
CUVALLES m Usted tiene paquetes SCORM que requieren su ater 12] Buzén de la Tarea de la
Semana 10
Curso de Ejemplo 02

(CTM2_16A - Asesor Cuvalles

W

Imagen 6. (Menu de usuario)
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TABLERO

Tablero nos muestra la pagina de entrada en la que podremos visualizar el listado de nuestros cursos. Esta
pagina permite la personalizacion, de tal manera que podemos elegir que bloques mostrar y en qué
posicion. Es posible ver de manera rapida las actividades o recursos que requieren nuestra atencion en
cada uno de nuestros cursos.

PERFIL

Perfil nos muestra informacion sobre nuestro usuario, ademas de permitir editar nuestros datos como
correo electronico, descripcion, fotografia.

CALIFICACIONES

Calificaciones nos lleva al Reporte del calificador en el cual podremos ver los resultados obtenidos por
nuestros estudiantes en las actividades establecidas o bien iniciar la calificacion de una actividad, entre
otras cosas.

MENSAIJES
Mensajes desde este espacio podremos leer y escribir mensajes a nuestros estudiantes.
PREFERENCIAS

Preferencias muestra una serie de elementos de los cuales podemos modificar sus opciones de
configuracion tales como preferencias del foro, preferencias del editor, cambiar contrasefa, entre otras.

Centro Universitario de los Valles [ 8 ]
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2.2 ESTRUCTURA DE UN ESPACIO VIRTUAL DE APRENDIZAJE CUVALLES

La pagina de los espacios virtuales de aprendizaje se encuentra compuesta por los siguientes elementos;
menu de usuario, barra de navegacion, botdn activar edicion, bloques y tdpicos/temas.

MenU de usuario; permite el acceso a la informacion de su perfil y configuraciones.
Barra de navegacion; facilita la navegacion dentro de nuestros cursos.

3. Boton activar edicion; permite activar las herramientas para anadir o editar bloques, recursos y
actividades del curso.

4. Bloques; son las herramientas o elementos que apoyan el desarrollo del curso, generalmente
aparecer a los costados de nuestra pagina o acoplados a manera de botones al lado izquierdo. Es
posible anadir, eliminar o mover los bloques para adaptarlos a nuestras necesidades del curso.

5. Topicos/temas; son la parte central de la pagina, se encuentran divididos en varios bloques o
secciones dependiendo de nuestra configuracion establecida. Permiten hospedar todos los
contenidos del curso, lecturas, actividades, foros, etc.

~
£ ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvaties 1 &0 E

Tablero [ Miscelineos /

ACTIVAR EDICION

Noticias CUVALLES BE Eventos Proximos B2E

Nombre de la Materia

CUValles, imprescindible para el desarrollo
regional

5] Buzon de la Tarea de la Semana 10
lunes, 28 marzo, 0055

Nombre del Académico 5| Buzon de |a Tarea de la Semana 11

lunes, 4 abril, 01:55

Rinde Rector General de la UdeG su Tercer
Informe de Actividades ) 3 3
Licenciatura o Ingenieria

CUValles abre 4 carreras nuevas Ir al calendario
. Nuevo evento..
Ciencia en &l verano (L) novedades
Fomantania movildad nacionale Presentaciones (Materia y Asesor) < MARZO 2016 >
internacional entre estudiantes - s
Presentacion de la materia
Pt Ln  Mar M e Ve Sb Dem
|=] Presentacion del asesor
3 4 6
Redes Sociales CUVALLES 2a Programa, Pleneacién Semanal y Guia de Estudio = =0 [P B

& 3 . 17 18
Programa de estudios 14 6 7 18

I
™. Planeacion (17 Semanas)

=| Bibliografia Basica y Complementaria
CLAVE DE EVENTOS

Objetivos o Competencias de la Materia (General y Especificos)
@ Ocultar eventos globales
'_:'"u_o s o Nl | Objetivos o Competencias de la materia @ Ocultar eventos del curso
Eas @ Ocultar eventos del grupo

£CUVslles: Consclidscion y Sustentabilida Evaluaciones (Encuadre y Avances de Calificaciones) @ Ocultar eventos del usuario

Aczién ._
=| Encuadre {Aspectos de evaluacion del curso)
s W comentw A Comparts

Mensajes BE
Centro Universitario de los Valles 18 de enero - 24 de enero P —
e No hay mensajes en espera
Retweseted José Luis Santana Mesnaes
(@Santana_Medina) - Titulo de la Unidad de Aprendizaje SEMANA 1
hitps:it co/CsSVPUCQVF Muchas gracias
#familiscuvalles @micasrey @SEDISOCIA P
@amecagob @EtzatlanOficial @cuvallesy Actividades BE
fuda el ™ Paquetes SCORMT Forosi® Examenes v
T i T i - A
Imagen 7. (Componentes de espacios virtuales de aprendizaje)
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2.3 ACTIVAR LA EDICION DEL CURSO

La opcion de activar edicion en nuestro curso nos permitira modificar o crear nuevos recursos o
actividades en nuestro espacio en linea. Para activar dicha opcion podremos realizarlo de dos maneras 1)
dando clic en el botén que aparece en la parte superior derecha de nuestra pagina y 2) desde el vinculo
que aparece en el menu de Administracion.

&£

Tablero / Misceldneos / CTM2_16A

Administracion BEE

¥ Administracion del curso

/ Activar edicién

L3 Editar ajustes

P Usuarios

Y Filtros

P Reportes

El calificaciones
Configuracion del Libro de
Calificaciones

® Insignias

< Copia de respaldo

& Restaurar

& Importar

# Reiniciar

» Banco de preguntas

O Archivos antiguos
heredados del curso

P Cambiar rol a...

Redes Sociales BE

CUVALLES

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) -

Nombre de la Materi

Nombre del Académico

Licenciatura o Ingenieria
b
(CJ Novedades
Presentaciones (Materia y Asesor)
— Presentacion de la materia
=) Presentacion del asesor
Programa, Pleneacién Semanal y Guia de Estudio
c Programa de estudios
" Planeacion (17 Semanas)
=] Bibliografia Basica y Complementaria

Objetivos o Competencias de la Materia (General y
Especificos)

: Objetivos o Competencias de la materia

Evaluaciones (Encuadre y Avances de Calificaciones)

Imagen 8. (Activar edicion)
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Asesor Cuvalles 1 R - H

ACTIVAR EDICION

Eventos Proximos

[=] Buzon de la Tarea de la
Semana 14
lunes, 25 abril, 01:55

[# Buzédn de la Tarea de la
Semana 16
lunes, 9 mayo, 01:55

Ir al calendario...
Nuevo evento...

ABRIL 2016

lun Mar Mié Jue Vie Sib

4 5 6 7 | B
Ml 2 | 13 |14 |15
18 “ 20 21 n
25 2% 7 18 B
CLAVE DE EVENTOS

@ Ocultar eventos globales

@& Ocultar eventos del curso
@ Ocultar eventos del grupo

26

[10]
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Una vez activada esa opcion veremos una serie de iconos y cajas desplegables que muestran las opciones
de edicion, para cada uno de los elementos o componentes de nuestro espacio. En sequida se muestran
los diferentes iconos que podra encontrar en la plataforma y la descripcion de la funcion que realizan.
(Tabla 1).

T Curso: Curso de Ejemplo 0... X

(' O https://mdl.cuvalles.udg.mx/course/view.php?id=11168notifyeditingon=1 (e Q, Buscor ﬁ B © & 4@ B =
)
ﬂ@&,w\”g.’ ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 3 o
Tablero / Misceldneos / CTM1_16A Cajas desplegables . SACTIVAR EDICION

Iconos de edicion

Administracion | g@ 1 Editar'_} |I;’\o't.er\_tmf«. BE
- roximos

Lo aSon — A

+
Nombre de

¥ Administracién del curso - )
/ Desactivar edicién ! Nombre del / [Z] Buzdn de la Tarea de la
O Desactivar Selector de 3 Semana 12
Actividades Licenciatura g lunes, 11 abril, 01:55
L} Editar ajustes
U I : 2 % s [Z] Buzon de la Tarea de la
suarios
) Semana 13
Y Filtros 2 .
D Raportes : I'{. I ) EQ Novedades Editar~ & lunes, 18 abril, 01:55
Calificaciones : l £ ) [Z] Buzon de la Tarea de la
L} Configuracion del Libro o Pr nes Editary " Semana 14
de Calificaciones (Materia y Asesor) i T
> e o Editar ajustes | lunes, 25 abril, 01:55
2 i + |E-1 Presentacion
@ Copia de respaldo d - Mover a la derecha Ir al calendario...
v de la materia »
? Hestagrar + B 5 @ Oculltar Nuevo evento...
=1 Importar =| Presentacion
4 Reiniciar del asesor » ™ Duplicar
P Banco de preguntas + Programa, Pleneacién & Asignar roles < ABRIL2016 5
O Archivos antiguos Semanal y Guia de
heredados del curso Estudio & Borrar
., Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
» Cambiar rol a... + W. Programa de Editar~
1 2
estudios »
- A c - 2 10 b

Imagen g. (Iconos de edicién)
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Ilcono

Editar-

o

Nombre

Editar titulo de actividad /recurso

Mover recurso

Editar

Editar ajustes de recurso

Mover a la derecha
Mover a la izquierda
Ocultar

Mostrar

Duplicar

Asignar roles

Borrar

Afadir actividad/recurso
Acciones
Ocultar bloque

Mostar bloque

Orillar bloque

Desacoplar bloque

Funcion
Permite modificar en linea el nombre de un recurso.

Desplazar un recurso a una nueva ubicacion, puede
dar clicy arrastrar o bien presionar el botén para
elegir la posicidn a donde se movera.

Mantiene agrupados los iconos de edicién.

Permite acceder a la configuracién de un
recurso/actividad.

Desplaza elemento a la derecha.

Desplaza elemento a la izquierda.

Permite esconder recursos a los participantes.
Permite revelar recursos a los participantes.
Permite hacer una copia o clon de un elemento.

Permite asignar permisos de edicion sobre un
recursos/actividad.

Eliminar un recurso.

Agregar una nueva actividad o recurso.

Acceder a las acciones y configuracion de un bloque.
Oculta el contenido de un bloque.

Despliega el contenido de un bloque.

Mueve el blogue a una barra latera izquierda, en
donde se mostrardn como botones

Reincorpora el bloque a su posicidn original.

Editar encabezado de tema/tépico Permite editar el titulo o imagen del tema/tépico.
Eliminar tema/tdpico Borrar todo el tema/tépico.

Tabla 1. (Listado de iconos de edicién)
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Ademas al final de cada uno de los topicos/temas del nuestro espacio de aprendizaje, encontraremos el
vinculo de AAadir una actividad o recurso, misma que permitira la incorporacion de nuevos recursos o

actividades.

oy

- Titulo de la Unidad de Aprendizaje

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) -

SEMANA 1

Asesor Cuvalles 1 8 - n

(= Foros i Examenes
5 Recursost™ Paquetes SCORM

Coordinacion de Tecnologias para el Aprendizaje
Unidad de Multimedia Instruccional

[%] Tareas
i Mis Cursos BE
+ =| Introduccién ala Editar -
+ o
Semana 1 »
+«+ Contenido tematico de la Editar~ BB Curso de Ejemplo 02
unidad (CTM2_16A - Asesor Cuvalles 1)
+ =) Objetivo y Tematica Editar~ EB Curso de Ejemplo 01
L o (CTM1_16A - Asesor Cuvalles 1)
_ . Todos los cursos ...
+«}+ Medios o recursos de apoyo Editar~
+ =) Pagina de contenido Editar -
P Navegacion BEE
+ (] Lectura de la Semana Editar - + o
le
+ Actividades e interaccidn Editar~ Tablero
0O Inicio (hogar) del sitio
-+ [ﬁ Actividad interactiva Editar~ ¥ Curso actual
SCORM 1 » ¥ CTM2_16A
A M V0 + (ZJ Dudas, aclaraciones o Editar- & g F‘ar.tici.pantes
recurso / actividad Corertais Aol S g P Insignias
12 P Mis cursos
+}+ Tareas y evaluaciones Editar~
B E Buzdn de la Tarea de Editar~ & Noticias CUVALLES BHE
laSemana 1 g B
@ Anadir una actividad o recurso ‘ |3
TIPSR, I P e
Imagen 10. (Afadir una actividad o recurso)
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La siguiente ventana lista las actividades y recursos disponibles para la incorporacién en nuestros
espacios, solo sera necesario marcar el elemento deseado y dar clic en el botdn agregar para continuar
con la configuracion del recurso. Mas adelante se detallan los pasos para completar algunos de los
recursos y actividades.

x
Th Curse: Curso de Ejemplo 0... X

() OB | https//mdl.cuvalles.udg.mx/course/view,phplid=1116 @ || Q Buscor Pl := ¥ A O =
QP ——— ==

ﬁ” Afadir una actividad o recurso [x]
UVALLES |00 (10 7
ACTIVIDADES Elija una actividad o recurso para ver su ayuda
| Agregar . O B s dedatos asociada. Haga doble dlick sobre una actividad o
recurso para afadirla rapidamente.
0 [:] T o0 hay mensajes en espera
ensajes
O [ seccon &
O E Encuesta predefinida
O [ amen Listado de
o) (5= Actividades
(@) E Glosario (G Forosf:) Examenes
™ Paguetes SCORM
O 43 Hemamienta extema [8] Tareas[S) Recursos
® 8 e
O Il“l Paquete SCORM
Listado de
O
e Recursos
O Tarea rso de Ejemplo 01
o w 1_16A - Asesor Cuvalles
Wiki
Curso de Ejemplo 02
RECURSOS [M2_16A - Asesor Cuvalles
O D Archivo dos los cursos ...
O Carpeta (folder)
s v
AGREGAR

Imagen 11. (Eleccion de actividades o recursos)
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2.4 GESTION DE ARCHIVOS

La actividad de gestion de archivos en los espacios en linea se facilita debido a que la plataforma soporta
la opcidn de arrastrary soltar en la mayoria de sus componentes, como lo es |a carga de archivos a nuestro
curso. Es posible agregar archivos a nuestro curso con solo arrastrar el archivo desde nuestro escritorio,
mis documentos u otra ubicacion de nuestra PC hacia la seccion de topicos/temas. (Para esto es necesario
tener activada la opcion de edicion)

x
*h Curso: Curse de Ejemple 0. X

6. ! https://mdl.cuvalles.udg.mx/course/view.phpfid=1116&notifyeditingon=1 c Q Buscar wBa 9 % # o =
)
&£ ESPANOL - MEXICO (ES_MX)*  Asesor Cuvalles 1 &2 =
e | Lecturadela Editar~
Semana ) 2 Tablero
b Actividades e Editar~ 0O Inicio (hogar) del sitio
Interaccion ¥ Curso actual
¥ CTM1_16A
4 (M) Actividad Editar~ s
P Participantes
interactiva SCORM : p
: P Insignias
£ P Mis cursos
+ [:g Dudas, Editar~ &
aclaraciones o
comentarios de la
Semanal g
+} Tareas y evaluaciones Editar~
+ Buzén de la Editar~ &
T T T — Tarea de la
._,--" e H:_I:: Semana 1 g
5 | @ Afadir archivol(s) aqui
@ Anadir una actividad o recurso
4+ 25 de enero - 31 de enero Editar~
Titulo de la Unidad de Aprendizaje SEMANA
2
+ [Z] Introduccion a Editar~
- v
Imagen 12. (Arrastar y soltar archivos)
Centro Universitario de los Valles [ 15 ]
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*h Curse: Curso de Ejemplo 0... X

6. D | httpsy/ ‘mdi.cuvalles.udg.mx/course/view.phpTid=1116&nctifyeditingon=1 c Q, Buscar wBa U ¥ # o =
)
&8 ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvalies 1 & ~
o B Lecturadela Editar~
Semana 1 ¢ Tablero
b Actividades e Editar~ O Inicio (hogar) del sitio
LaaCase ol ¥ Curso actual
¥ CIM1_16A
+ [ Actividad Editar~ =
P Participantes
interactiva SCORM : p
3 P Insignias
£ P Mis cursos
+  (CJ pudas, Editar= &
aclaraciones o
comentarios de la
Semanal » Carga de
+} Tareas y evaluaciones Editar~ archivo
+ Buzon de la Editar~ &
Tarea de la
Semana l s
[Lectura]_Tema_unidad_1.pdf ]
@ Anadir una actividad o recurso
+ 25 de enero - 31 de enero Editar~

- Titulo de la Unidad de Aprendizaje SEMANA

Imagen 13. (Cargar archivo)

De la misma manera las areas del curso en las que aparece un recuadro punteado con una flecha hacia
abajo, permiten realizar la funcidn de arrastrar y soltar archivos para su carga, ademas de que permiten
sequir utilizando la herramienta tradicional del selector de archivos.

Centro Universitario de los Valles [16]
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Seleccionar archivos
Boton selector

de archivos amano maximo para archivos nuevos: 10MB
[ g Area de 88 = =

arrastra y soltar
a kil Archivos

v

Imagen 14. (Seleccionar archivos)

Si desea utilizar el selector de archivos, solo bastara hacer clic sobre el boton marcado en la imagen
anterior, que mostrara la ventana del selector de archivos. Para adjuntar un archivo solo sera necesario
seguir los siguentes pasos:

a) Dar clic en subir un archivo.

b) Dar clic en el botdn de examinar para localizar mi archivo, seleccionarlo y dar clic en el boton de
abrir.

c) Clicen el boton subir este archivo.
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T Editando Archivo X

ﬂ..https:h’mchuvaIles.udg.mxfcuurse.-’mod:dlt‘php?add:rﬁoulce&type:&murse i c ..Qﬂusmr w8 9 4+ @ (=] =
... ESPANOL-MEXICO(ES_MX)- AsesorCuvalles1 & -

Selector de archivos

Adjunto ©| Examinar... | Ningiin archivo seleccionado.

Guardar como

Autor | Asesor Cuvalles 1

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados

Imagen 15. (Selector de archivos)
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2.5 CAMBIAR EL NOMBRE DE RECURSO O ACTIVIDAD

Para poder cambiar los nombres de los recursos o actividades que aparecen en los bloques de
topicos/temas, es necesario dar clic sobre el icono del [apiz que se muestra al final del nombre del recurso.

+ ‘EW Objetivo y Editar~
Tematicadela

Semana 1 »

Imagen 16. (Icono editar titulo)

De esta manera podremos editar el texto sera necesario dar un Enter en el teclado para fijar el nuevo
nombre o la tecla Esc para cancelar. (Es necesario tener la activada la edicién del curso para realizar esta
operacidn)

+ Contenido tematico de Editar~

la unid Esc para cancelar, Enter para finalizar

JObjetivo y Temética de la Semana 1

Imagen 17. (Editar titulo)
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2.6 CAMBIAR UBICACION ACTIVIDAD / RECURSO

Al agregar nuevos recursos a actividades por defecto se posicional al final del topico/tema en el cual
elegimos afiadirlos, comUnmente sera necesario reubicar estos recursos. Para poder realizar el cambio de
ubicacion de los recursos es necesario que este activada la edicion del curso, con esto podremos ver el
icono de cuatro flechas al inicio del nombre del recurso y el cual nos permitira desplazar el elemento
seleccionado con solo dar un clic sobre el icono y sin soltar arrastrar a la posicion deseada.

i Lecturadela Editar~

Imagen 18. (Icono mover recurso)

También es posible reubicar los recursos haciendo clic sobre el icono de las cuatro flechas, se mostrara
una ventana con la lista de todos los recursos del curso, en la cual solo basta elegir después de que
elemento aparecera el recurso.

Mover Buzén de la Tarea de la Semana 1

A la parte superior de la seccion "General®

Después del recurso "Novedades Foro®

Después del recurso " Presentaciones (Materia y Asesor) "
Después del recurso "Presentacion de la materia Pagina®
Después del recurso "Presentacion del asesor Pagina®
Después del recurso "Programa, Pleneacion Semanal y Guia de
Estudio®

Despueés del recurso "Programa de estudios Archivo”

Después del recurso "Planeacion (17 Semanas) Archivo®

Imagen 19. (Mover recurso)
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2.7 EDITOR DE TEXTOS (ATTO)

Esta herramienta permite introducir textos, simbolos y recursos multimedia para ser mostrados a los
participantes del curso. La caja del editor de textos se mostrara en la edicion de varios de los recursos y
actividades del curso, por ejemplo: texto de la etiqueta, contenido de pdgina, descripcion de tareq,
descripcion de foro, pregunta de un examen, entre otros.

Inicialmente el editor de textos se puede mostrar en su version compacta (Imagen 20), pero podemos
activarlo para que muestre mas herramientas presionando el boton de expandir (2).

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) -  Asesor Cuvalles 1 O -

2]
Desaingé
Parafe v || B | J ||:=i= ol | PR |
Ruta: p
Imagen 20. (Vista simple del editor de textos)
1. Expandir 2. Estilo de parrafo 3. Negrita 4. Cursiva
5. Vinetas 6. Lista numeradora 7. Insertar hipervinculo 8. Quitar hipervinculo

9. Evitar vinculos

a. Insertarimagen b. Insertar multimedia  c. Gestionar archivos

La siguiente imagen muestra todos los iconos y herramientas de las que dispone el editor de textos de la
plataforma para mejora la presentacion de los contenidos.
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ESPANOL - MEXICO (ES_MX) -

Asesor Cuvalles 1 o 2

i
Descripdon
Pirafo [ w
- e LB Ty
Famiia Font v Tamafio letra v Faf
Ruta: p
Imagen 21. (Vista completa del editor de textos)

a. Deshacer b. Rehacer ¢. Subrayado d. Tachado

e. Subindice f. Superindice g. Alinear izquierda h. Alinear al centro
i. Alinearaladerecha  j. Justificar k. Reducir sangria I. Aumentar sangria
m. Color de texto n. Color de fondo n. Dir. izq. a der. o. Dir. der aizq.

p- Tipo de texto g- Tamaio de letra r. Editar codigo HTML  s. Buscar
t. Buscar/remplazar u. Insertar espacio v. Inseratar caracter w. Insertar tabla
x. Limpiar cédigo y. Limpiar formato z. Pegar texto
1. Pegar desde Word 2. Pantalla completa 3. Editor Matematico 4. Calculadora

AUTOGUARDAR

El texto tecleado dentro del editor Atto es automaticamente guardado si se abandona la pagina, cada 60
segundos es autoguardado. Si desea recuperar los textos del editor solo basta volver a la pagina principal

del curso y agregar el recurso o actividad del tipo que estaba trabajando.

PEGAR EN EL EDITOR DE TEXTOS

Si requiere pegar texto en el editor Atto se debe de realizar mediante la combinacion de teclas Ctrly V
(pegar) o bien presionando los botones de Pegar como texto simple o Pegar desde Word. Para el caso de
las imagenes basta con arrastrar y soltar laimagen sobre el recuadro del editor.

Centro Universitario de los Valles
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3. AGREGAR ACTIVIDAD O RECURSO

La opcion de agregar actividades o recursos nos permite agregar nuevos elementos a nuestro espacio en

linea, tales como archivos, recursos multimedia, tareas, evaluacion, foros, etc.

Para poder agregar una nueva actividad o recurso es necesario:

A S

Tener activada la edicion de nuestro curso.
Dirigirse a la parte final del topico/tema donde se pretende agregar el elemento.
Dar clic en el enlace Afadir una actividad o recurso.
Marcar el tipo de actividad o recurso de su eleccion.
Dar clicen el boton Agregar.

&£

Redes Sociales
CUVALLES

Agregar Un Blogue

Agregar.

(L YN AT Aafsfme (e &

Afiadir una actividad o recurso

ACTIVIDADES

O B pesededatos

O Q Chat

O @’ Eleccion

O E Encuesta predefinida

=0
) 12E] Examen

O B fno

O j| Glosario

O 473 Heramienta extema
O °To teccisn

O [*] raquete scorm
@) i‘_‘éﬁ Taller

® E Tarea

(@) W Wiki
RECURSOS

O | jArmwu
oD Carpeta (folder)

(@] 0 Etiqueta

~
Elija una actividad o recurso para ver su ayuda
asociada. Haga doble click sobre una actividad o

recurso para anadirla rdpidamente.

W

= Asesor Cuvalles 1 R = H
B 2% 27 B 9

= Medios o'g.urso»s de apoyo

Editar -

Imagen 22. (Ventana afnadir actividad o recurso)

Centro Universitario de los Valles
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2

CLAVE DE EVENTOS

@ Ocultar eventos globales
@ Ocultar eventos del curso
@ Ocultar eventos del grupo
@ Ocultar eventos del usuario

Mensajes BE
+ o

Mo hay mensajes en espera

Mensajes

Actividades BE
+ o

() Foros;t Examenes
Recursos/™ Paquetes SCORM
[&] Tareas

Mis Cursos BE
+ o

ER Curso de Ejemplo 02
(CTM2_16A - Asesor Cuvalles 1)
Curso de Ejemplo 01

(CTM1_16A - Asesor Cuvalles 1)
Todos los cursos ..

[23]



Manual para Asesores
Espacios Virtuales de Aprendiezaje CUValles

3.2 ETIQUETA

Las etiquetas pueden ser textos o elementos multimedia que se mostraran en la seccion de topicos/temas
del curso. Generalmente son utilizadas para:

e Clasificar o dividir una lista de actividades o recursos actuando como sub-encabezados.
e Visualizar directamente un archivo de audio o video incrustado dentro de un topico/tema.
e Paraafadir una descripcion breve a una seccion del curso.

PARA AGREGAR UNA NUEVA ETIQUETA SERA NECESARIO:

1. Darclical enlace Afiadir una actividad o recurso.
2. Enlaventana que aparecer3, ubicar la seccion de recursos y marcar la opcion de Etiqueta.
3. Darclicen el botén Agregar.

Ahora debemos de especificar nuestra nueva etiqueta, se mostrard una ventana de nuestro editor de
textos (Atto) en Moodle, el cual nos permitira introducir bien textos o multimedia para que se muestren
en el curso. Una vez terminado sera necesario dar clic en el boton de Guardar cambios y regresar al curso
para completar la operacion y ver el resultado.

Centro Universitario de los Valles [ 24 ]
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x
*h Editando Etiqueta X
(' (0 @ | https//mdl.cuvalles.udg.mat/course/modedit.phpladd=labelBitype= Bcourse=11 @ || Q Buscar w B8 4+ # o =
A
¥ 0.3 ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 8~
CUVALLES
Noticias BE ¢?Agregando Etiqueta a 18 de enero - 24 de enero®
CUVALLES
+ o ¥ Colapsar todo
¥ General
Redes Sociales @E  Textodelaetiqueta
CUVALLES
% Blre ~|B| ]| I o | BE | ™
US| %3 EEZEE E(A v M T T
FamBaFont ~ Tamabokta ~ | <> M 4 5 Q) B | L & & | 22
Navegacion '
g HE Texto....
+ o
Tablero
O Inicio (hogar) del sitio
¥ Curso actual |
¥ CTM1_16A Rulp
P Participant s :
b3 ek ¥ Configuraciones comunes del médulo
nsignias
P Mis cursos
Visible
Gy Mostrar |v
Administracion g@E -
+ o
¥ Administracion delcursoa GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO
o ivar edicio v
Imagen 23. (Agregar etiqueta)
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3.2 URL

El recurso URL permite generar un enlace en el curso para redirigir a los estudiantes a cualquier recurso
disponible en Internet como imagenes, videos, paginas web documentos, etc. Tienen varias opciones
para mostrar el contenido de la URL, puede ser incrustado, abrir en nueva ventana y opciones avanzadas.

PARA AGREGAR UN NUEVO RECURSO URL SERA NECESARIO:

1. Darclical enlace Afiadir una actividad o recurso.
2. Enlaventana que aparecer3, ubicar la seccion de recursos y marcar la opcion de URL.
3. Darclicen el botén Agregar.

Veremos una venta similar a la siguiente en la que serd necesario completar los campos principales,
Nombre, URL externa y opcionalmente modificar el campo de Apariencia.

COMPLETAR RECURSO URL

1. Nombre. Establecer el nombre con el que se mostrara este recurso al estudiante. Ej. Pdgina
oficial ONU.

Centro Universitario de los Valles [ 26 ]
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Th Editando URL X

6. i) @ | https://mdl.cuvalles.udg.mat/course/modedit.phpladd= urlBitype=Bicourse=111E [ Q, Buscar wB U 3 H# -] =
@_ _ ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 3 = E
e = UV ALLES
Noticias @@ @ Agregando URL a 18 de enero - 24 de enero®
CUVALLES
+ o P Expandir todo
¥ General

Redes Sociales @@  Nombrer

CUVALLES
+ o
Descripcién
Navegacion BE & v | B| ] ||EIE E B ®
+ o UIS % 2IEE =S = A v 8T T
FambaFont ¥ Tamafoleta v | <> K 4 | K |Q) B | LD & H
Tablero

O Inicio (hogar) del sitio
¥ Curso actual
¥ CTM1_16A
P Participantes
P Insignias
P Mis cursos

Administracion g@E

¥ Administracién del curso
https://madl.cuvalles.udg.mx Hicign URL externa* y

Ruta: p

Muestra la descripcion en la pagina del curso (3) [

+ o ¥ (Contenido

Imagen 24. (Agregar URL)

URL externa. Introducir la direccion web del elemento o sitio deseado. Ej.
http://www.un.org/es/index.html.

Apariencia. En este apartado podremos especificar como se visualizara el contenido de
nuestra URL. Automatico, Incrustado (se muestra dentro del marco de la pdgina del curso),
Abrir (forza a que el archivo se abra o descargue para poder visualizarlo) y En ventana
emergente (se muestra dentro de una nueva ventana).

Para finalizar la creacion de este recurso es necesario dar clic en el boton Guardar cambios y
regresar al curso o bien Guardar cambios y mostrar.
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_

€ ) (0 @  https://mdl.cuvalles.udg.mx/course/modedit.phpladd=url&dtype= icourse= 1116 @ || Q suscar wBE 9 % & 0 =

@ ESPANOL - MEXICO (ES_MX) ~  Asesor Cuvalles 1 8 ' n_
W CUVALLES

¥ Administracion del curso
# Desactivar edicién A exieanas
3 Editar ajustes
P Usuarios
Y Filtros
P Reportes
B calificaciones
o Configuracion del Libro
de Calificaciones
P Insignias
& Copia de respaldo
& Restaurar
& importar En ventana emergente
+ Reiniciar 620
P Banco de preguntas
O Archivos antiguos

E UN ENLACE

¥ Apariencia

Altura de la Qe (en pi
heredados del curso

P Cambiar rol a... 450

Mostrar la descripcion de la URL [+
Agregar Un Bloque )

~ »Variables de URL
Agregar... Ivi
» Configuraciones comunes del modulo ?

GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR CANCELAR
v
Imagen 25. (Completar URL)
Centro Universitario de los Valles [ 28 ]

Coordinacion de Tecnologias para el Aprendizaje
Unidad de Multimedia Instruccional



Manual para Asesores
Espacios Virtuales de Aprendiezaje CUValles

3.3 PAGINA

El recurso tipo pagina permite crear una pagina web sencilla con el editor de textos de Moodle. En este
recurso se pueden mostrar desde textos, imagenes, sonidos, videos, enlaces de internet hasta cddigo
incrustado (como los videos de Youtube, Animoto, Prezi o casi cualquier herramientas web 2.0).

UN RECURSO TIPO PAGINA PUEDE SER UTILIZADO PARA:

e Mostrar la presentacion del curso, presentacion del asesor, presentacion de la unidad,
informacion importante del curso, conceptos clave, etc.

e Incluir varias imagenes, mapas, diagramas, videos o archivos de sonido junto con su texto
explicatorio.

PARA AGREGAR UN NUEVO RECURSO PAGINA SERA NECESARIO:

1. Darclical enlace Afiadir una actividad o recurso.
2. Enlaventana que aparecera, ubicar la seccion de recursos y marcar la opcion de Pagina.
3. Darclicen el botdn Agregar.

Verd una ventana similar a la que se muestra a continuacion en la cual tendremos que configurar las
opciones de nuestra nueva pagina del curso.

COMPLETAR RECURSO PAGINA

1. Nombre. Establecer el nombre con el que se mostrara este recurso al estudiante. Ej. Conceptos
de la unidad.

2. Contenido. Introducir los elementos que deseas mostrar a los estudiantes mediante la pagina,
pueden ser textos, imagenes, recursos multimedia o cédigo incrustado (herramientas web 2.0).

3. Parafinalizar la creacion de este recurso es necesario dar clic en el botdn Guardar cambios y
regresar al curso o bien Guardar cambios y mostrar.

Centro Universitario de los Valles [ 29 ]
Coordinacion de Tecnologias para el Aprendizaje
Unidad de Multimedia Instruccional



Manual para Asesores
Espacios Virtuales de Aprendiezaje CUValles

*h Editando Pigina

X

(' W a hitps://mdl.cuvalles.udg.mx/course/modedit.php?add= page8itype=Sicourse=11 c Q Buscar B 9 % # 9

I a CUVALLES

Tablero / Miscelineos / CTM2_16A / Agregando Pégina

Redes Sociales
CUVALLES

Navegacion

Tablero

+ o

BE
+ o

O Inicio (hogar) del sitio

¥ Curso actual
¥ CTM2_16A
P Participantes
P Insignias
P Mis cursos

Administracion

=@
+ o

¥ Administracion del curso
# Desactivar edicién

L} Editar ajustes

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) = Asesor Cuvalles 1 R ﬂ_

=] Agregando Pagina®

P Expandir todo
¥ General

Nombre*

| FamiaFont ¥ Tamaiolera v | <> §i 2

Ruta: p

Muestra la descripcion en la pagina del curso (3) [

Imagen 26. (Agregar pagina)
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3.4 ARCHIVO

El recurso tipo Archivo permite adjuntar cualquier tipo de archivo en el curso para la visualizacion o
descarga por el participante. De ser posible el archivo se mostrara dentro de la interfaz del curso, de lo
contrario solicitara la descarga.

UN RECURSO TIPO ARCHIVO PUEDE SER UTILIZADO PARA:

e Compartir presentaciones utilizadas en clase.

e Compartir archivos de lectura (.pdf, .docx).

e Compartir archivos multimedia (audios, videos, imagenes).

e Proporcionar archivos de ejemplo de algun programa en especifico para su edicion

(.cpp, -psd, .png).
PARA AGREGAR UN NUEVO RECURSO ARCHIVO SERA NECESARIO:

1. Darclical enlace Afiadir una actividad o recurso.
2. Enlaventana que aparecerd, ubicar la seccion de recursos y marcar la opcion de Archivo.
3. Darclicen el boton Agregar.

Se visualizara una ventana similar a la que se muestra a continuacion en la cual tendremos que configurar
las opciones del archivo a compartir en el curso.

COMPLETAR RECURSO ARCHIVO

1. Nombre. Introducir el nombre con el que se mostrara el archivo al estudiante. Ej. Presentacion de
clase 2.
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Th Editando Archivo X

* e https://mdl.cuvalles.udg.mu/course/modedit.phpladd=resourcefitype=8icourse [ Q Buscar ﬁ 8 9 4 # B =

a4y ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 8 ~ H
— CUVALLES

Tablero / Miscelineos / CTM1_16A / Agregando Archivo a 18 de enero - 24 de enero

RedesSociales @@ | ) Agregando Archivo a 18 de enero - 24 de enero®

CUVALLES
+ o P Expandir todo
¥ General
Navegacion BEE  Nombre*
+ o
Tablero o
O Inicio (hogar) del sitio '
¥ Curso actual “BIl 7=z oG
¥ CTM1_16A _ — _'
P Participantes U g X x e E == = A v T T
P Insignias

FamiaFont v Tamafioletra v <> K Oy QBE(J LB BMH V=

[+

> Mis cursos

Administracion g@

+ o
¥ Administracién del curso Ruta: p i
/' Desactivar edicion
L} Editar ajustes Muestra la descripcion en la pagina del curso (@) [] Il

Imagen 27. (Agregar archivo)
2. Contenido. Adjuntar el archivo que deseamos compartir. Es posible arrastrar y soltar el archivo

sobre el recuadro punteado para cargarlo o bien utilizar el botén & para buscar y elegir el
documento.

3. Apariencia. Opcionalmente podremos especificar como se visualizara el contenido del archivo.
Automatico, Incrustado (se muestra dentro del marco de la pdgina del curso), Abrir (forza a que el
archivo se abra o descargue para poder visualizarlo) y En ventana emergente (se muestra dentro
de una nueva ventana).

4. Para finalizar la creacion de este recurso es necesario dar clic en el boton Guardar cambios y
regresar al curso o bien Guardar cambios y mostrar.
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Th Editando Archivo X

| ('"':'ﬂ https://mdl.cuvalles.udg.mx/course/modedit.php?update= 1729698 return=08isr: c Q Buscar ﬁ B 9 4+ # 9 =

@ ESPANOL - MEXICO (ES_MX)*  Asesor Cuvalles1 &3 = H
W UVALLES

¥ Administracion del
maédulo archivo v Contenido
O Editar ajustes
O Roles asignados

localmente Seleccionar archivos

O perms 2

- Permisos 1 Tamafio maximo para archivos nuevos: 10MB
Compruebe los
permisos o ®

O Filtros R

O Bitacoras -

o Copia de respaldo

O Restaurar i '
1
P Administracién del curso ! ' :
1 1
1 1

P Cambiar rol a... Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Noticias BHE

CUVALLES

Incrustar

Agregar Un Blogue P dasias
— Abrir
regar v En veniana emergente
Agreg I

Mostrar fecha de subido/modificado (7) []

Mostrar descripcion del recurso [V] A

Imagen 28. (Completar archivo)
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3.5 FORO

La actividad foro permite generar discusiones asincronas durante un periodo de tiempo determinado en
nuestro curso. Existen varios tipos de foros a elegir, foro estandar permite a los estudiantes crear nuevas
discusiones, foro discusion Unica simple limita a que los estudiantes solo puedan crear mensajes y no
discusiones.

Los mensajes de foros pueden ser calificados por el asesor y por los estudiantes, ademas de que se puede
permitir que se adjunten archivos o imagenes en los mensajes.

LA ACTIVIDAD TIPO FORO PUEDE SER UTILIZADA COMO:

e Un espacio introductorio para que los estudiantes se conozcan entre ellos.
e Unespacio para la aclaracion de dudas.

e Para continuar en linea un tema que surgio en la sesion presencial.

e Para plantear desafios y que los estudiantes sugieran soluciones.

PARA AGREGAR UNA ACTIVIDAD FORO SERA NECESARIO:

1. Darclical enlace Afiadir una actividad o recurso.
2. Enlaventana que aparecera, ubicar la seccion de actividades y marcar la opcion de foro.
3. Darclicen el botdn Agregar.

Se visualizara una ventana similar a la que se muestra a continuacion en la cual tendremos que configurar
las opciones del foro en el curso.

COMPLETAR ACTIVIDAD FORO
Para completar esta actividad debemos llenar los campos basicos que a continuacion se enumeran:

1. Nombre del foro. Introducir el nombre con el que se mostrara el foro al estudiante. Ej. Foro de
dudas.
2. Descripcion. Redactar las indicaciones o planteamiento de la discusion a tratar en el foro.
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Th Editando Foro X

(- i @ | httpsy//mdl.cuvalles.udg.m/course/modedit.phpladd=forumBitype= Bicourse=1 @ || Q Buscar w B8 + A O =
~
4Oy ESPANOL - MEXICO (ES_MX) = Asesor Cuvalles1 £ =
W CUVALLES
Tablero / Miscelineos / CTM1_16A / Agregando Foro a 18 de enero - 24 de enero
RedesSociales mm@  (CJAgregando Foro a 18 de enero - 24 de enero®
CUVALLES
+ o P Expandir todo
¥ General ) @;
Navegacion ElE  Nombre del foro*
+ o &
Tablero Descriadd
O Inicio (hogar) del sitio
¥ Cussnonmt B|ree  ~||B| 7S FIEIE 0
¥ CTM1_16A oy ey e - s
> Participantes _ UlISIXKIXIEIZEIZIE = || A, .'.H - »ﬂ.ﬂc |
> Insigalas FamBaFont ~ Tamawoketa ~ | <> Hi|% |5 Q| B | & B (&3 v =
P Mis cursos
L . v
Administracion g@E
+ o
¥ Administracién del curso Ruta: p i
/' Desactivar edicién
¥ Editar ajustes Muestra la descripcion en la pagina del curso (3) [
Imagen 29. (Agergar foro)
3. Tipo de foro. Elegir el tipo de foro para nuestra discusion, hay 5 tipos de foros disponibles; foro

estandar para uso general, foro estandar similar a blog, foro preguntas y respuestas y una
discusion Unica simple. Es recomendable utilizar esta Ultima opcidn para ver todos los mensajes

en una sola pagina.
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ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 .0. .

Tipo de foro (%)

Una discusion unica simple V1

Cada persona plantea una discusion
Foro estandar para uso general

P | Foro estandar que aparece en un formato similar a blog
Foro Preguntas y Respuestas

Una discusion Gnica simple

Imagen 3o0. (Tipo de foro)

4. Umbral de mensajes para bloqueo. En esta seccion podremos limitar las aportaciones de los
estudiantes por solo cierto tiempo (mdximo una semana) o no bloquear para permitir agregar
mensajes en cualquier momento, apartado (a) Periodo de tiempo para bloqueo, ademas de
restringir el nUmero de mensajes que puede enviar cada estudiante, apartado (b) Umbral de
mensajes para blogqueo.

ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 .O. -

v Umbral de mensajes para bloqueo

Periodo de tiempo para bloqueo (%)

1 Semana ot

Umbral de mensajes para bloqueo (%)

3

Umbral de mensajes para advertendia ()

0

Imagen 31. (Umbral de mensajes para bloqueo)

5. Valuaciones. Establecerlaforma en la que seran evaluadas las participaciones de los estudiantes
en el foro.
a. Tipo agregado define como se combinan las evaluaciones de los mensajes para formar la
calificacion final. Ej. Promedio de valuaciones.
b. Escala seleccione el tipo de calificacion para esa actividad; escala permite elegir una de
las escalas predefinidas por el sistema, puntaje permite establecer la puntuacion maxima
para esta actividad.
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c. Limitar las valuaciones (ratings) a los elementos con fechas en este rango establece el
periodio de tiempo durante el cual los mensajes recibidos podran recibir un puntaje.

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) ~  Asesor Cuvalles 1 .O. s

v Valuaciones (ratings)

Roles con permiso para valuar (%)

La comprobacion de capacidades no esta disponible hasta que se guarde la actividad

Tipo agregado (@)

Promedio de valuaciones (ratings)_|v

Escala ()

Tipo Puntaje®|v
Escala| Array

Puntos maximo | 3

Limitar las valuaciones (ratings) a los elementos con fechas en este rango:

Desde
1 |v| abri v| 2016 |v| 08 |v|| 00 |v|p
Hasta
7 |v| abri v| 2016 |v| 23 |v| 00 |v|pm

Imagen 32. (Valuaciones)

6. Para finalizar la creacion de este recurso es necesario dar clic en el botdn Guardar cambios y
regresar al curso o bien Guardar cambios y mostrar.
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3.6 TAREA

La actividad de tarea permite al asesor comunicar tareas, recolectar los trabajos, proporcionar
calificaciones y retroalimentaciones a los estudiantes. Puede elegir entre varios tipos de envios segun se
requiera; texto en linea, envio de archivos, fuera de linea.

LA ACTIVIDAD TIPO TAREA PUEDE SER UTILIZADA COMO:

e Repositorio de los trabajos de los estudiantes.

e Emitir calificaciones a las actividades entregadas.

e Emitir retroalimentacidn o correcciones a trabajos entregados.

e Como recordatorio de actividades que se realicen fuera de la plataforma.

PARA AGREGAR UNA ACTIVIDAD TAREA SERA NECESARIO:

1. Darclical enlace Afiadir una actividad o recurso.
2. Enlaventana que aparecera, ubicar la seccion de actividades y marcar la opcion de foro.
3. Darclicen el botdn Agregar.

Se mostrara una ventana similar a la que se muestra a continuacion en la cual tendremos que configurar
las opciones del foro en el curso.

COMPLETAR ACTIVIDAD TAREA
Para completar esta actividad debemos llenar los campos basicos que a continuacion se enumeran:

1. Nombre de la tarea. Introducir el nombre con el que se mostrara la tarea al estudiante. Ej. Tarea
1 - Conceptos bdsicos.

2. Descripcion. Teclear las indicaciones a seguir para realizar la tarea, los criterios a considerar en la
evaluacion de la actividad y el puntaje maximo a obtener.
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Tablero / Miscelineos / CTM1_16A / Agregando Tareaa 18 de enero - 24 de enero

Agregando Tarea a 18 de enero - 24 de enero®

Redes Sociales m@m@
CUVALLES
+ o P Expandir todo
¥ General
Navegacion ElIE  Nombre delatarea*
+ o
Tablero L

O Inicio (hogar) del sitio
B e v | B|T|E]iE | B8 @

¥ Curso actual

Er\"y"ﬂﬂ-‘

M- |

¥ CTM1_16A -
P Participantes US| X% xX(E == 3=
F. thsigiss FamlaFont ~ Tamaicleta v | <> M (2|5 Q B| o L © & |22 -
P Mis cursos
Administracion g@E
+ o
Rm:p i)
W

¥ Administracién del curso
# Desactivar edicion
L} Editar ajustes Muestra la descripcion en la pagina del curso (3) [

Imagen 33. (Agregar tarea)

Filtros adicionales. Permite adjuntar archivos de apoyo para la realizacion de la actividad. Ej.

3.
Plantillas, lecturas, archivos de ejemplo, (es opcional).
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ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvalles 1 .O. .

Filtros adicionales ()
Tamano méximo para archivos nuevos: 10MB

o

o
(=]~

» kil Archivos

-

Arrastre y sueite los archivos aqui para subirlos

Imagen 34. (Filtros adicionales)

4. Disponibilidad. Establecer el periodo de tiempo durante el cual se recibiran trabajos en este
buzdn, es necesario fijar las (a) fechas de apertura y cierre en el orden de; dia, mes, afo, hora,
min. Si no desea recibir actividades tardias es necesario marcar la casilla de habilitar (b) fecha de
corte y establecer una nueva fecha para generar un periodo de entrega de actividades tardias
entre la fecha de entrega y la fecha de corte, después de esta Ultima fecha no se recibiran mas

tareas.

ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 .O. -
v Disponibilidad

Permitir envios desde (?)

12 |v| abril v| 2016 |v| 00 |v| 00 |v Habilitar

Fecha de entrega (?)

19 |v| abril vl 2016 |v|| 00 |v| 00 |v Habilitar

Fecha de corte (?)

12 abril 2016 17 35 0 Habilitar
Siempre mostrar descripcién (7)

Imagen 35. (Disponibilidad)
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5. Tipos de envios. Permite elegir el tipo de envio para la tarea, puede elegir entre:

a. Envios de archivo, para recibir uno o varios archivos de los estudiantes segun se
establece en el apartado Numero maximo de archivos subidos.

b. Texto en linea, permite a los estudiantes escribir texto en el un editor de moodle para su
envio. Este tipo permite restringir el nUmero de palabras en la opcién Limite de palabras.

c. Fuera de linea. Este tipo de tarea solo se veria como un recordatorio en el bloque de
eventos proximos, aplicaria para actividades que no se tienen que entregar por medios
digitales. Para activarla solo es necesario desmarcar las casillas de Texto en linea y Envios
de archivo.

ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 .O. .

v Tipos de envios

Tipos de envios
(] fTexto enlinea (2| [¥] [Envios de archivo (%)
Limite de palabras (?)

Habilitar

Numero maximo de archivos subidos (2)

Tamaino maximo de envio (?)

Limite del Curso para subida (10MB) |v

Imagen 36. (Tipo de envio)

6. Calificacion. seleccione el (a) tipo de calificacion para esa actividad; tipo escala permite elegir
una de las escalas predefinidas por el sistema, tipo puntaje permite establecer la (b) puntuacion
maxima para esta actividad.

Centro Universitario de los Valles [ 41 ]
Coordinacion de Tecnologias para el Aprendizaje
Unidad de Multimedia Instruccional



Manual para Asesores
Espacios Virtuales de Aprendiezaje CUValles

7-

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) -

v Calificacion

Galificacién (2)
Tipo Puntaje " |v
Escala ArTay

Puntos maximo 100

Método de calificacién (%)

Calificacion simple directa |v

Categoria de calificacion (3)

Sin categorizar v

Calificacién aprobatoria (%)

Imagen 37. (Calificacion)

Asesor Cuvalles 1

o .

Para finalizar la creacion de este recurso es necesario dar clic en el botdn Guardar cambios y

regresar al curso o bien Guardar cambios y mostrar.
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3.7 EXAMEN

La actividad examen permite al asesor elaborar evaluaciones en linea, pueden presentar preguntas de
tipo opcidon multiple, falso/verdadero, relacionar columnas, respuesta corta entre otras. Se puede
establecer el numero de intentos para realizar un examen y un limite de tiempo para su realizacion,
ademas a excepcion de las preguntas tipo ensayo las preguntas pueden ser evaluadas automaticamente
para mostrar la calificacion final.

LA ACTIVIDAD TIPO EXAMEN PUEDE SER UTILIZADA COMO:

e Como mini pruebas para tareas de lectura al final de una unidad/tema.
e Como practica de examen.

e Para proporcionar retroalimentacion sobre el desempefio.

e Paraautoevaluacion.

PARA AGREGAR UNA ACTIVIDAD EXAMEN SERA NECESARIO:

1. Darclical enlace Afiadir una actividad o recurso.
2. Enlaventana que aparecer3, ubicar la seccion de actividades y marcar la opcion de Examen.
3. Darclicen el botén Agregar.

COMPLETAR ACTIVIDAD EXAMEN
Para completar esta actividad debemos llenar los campos basicos que a continuacion se enlistan:

1. Nombre. Introducir el nombre con el que se mostrara la tarea al estudiante. Ej. Examen — unidad
.

ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 .o. >

¥ General

Nombre*

Imagen 38. (Nombre de examen)

2. Descripcion. Redactar las indicaciones para la realizacion del examen, las recomendaciones o
conocimientos previos necesarios para su aplicacion.
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ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 O 5

at
Descripcion
&3 Pamafo v B| I |:=|i= ad B | 0
UlSIX X E =E =EE = A YIS SRR
FamiiaFont v Tamaioleta v <> @ &p F O H < L o & 28 v =
Ruta: p

Muestra la descripcién en la pagina del curso (2) []

Imagen 39. (Descripcion de examen)

3. Tiempo. Establecer el periodo de tiempo durante el cual estara abierto el examen para su
aplicacion (a), marcando la casilla habilitar en Abrir el examen y Cerrar el examen para fijar las
fechas correspondientes. Es posible establecer un limite de tiempo para la realizacion del examen,
para esto se debe de marcar la casilla habilitar de la opcion (b) limite de tiempo vy fijarlo.

ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 O ¥

é@h
v Tiempo

Abrir el examen (?)

1 |v| abril v|| 2016 [v| 08 |v| 00 |¥ Habilitar
Cerrar el examen

1 |v|| abril v( 2016 (%] 10 |v|| 00 (v Habilitar
Limite de tiempo (?)

0 minutos [J Habilitar

Imagen 4o. (Tiempo de examen)
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4. Calificacion. Configurar los aspectos sobre la forma de calificar el examen.
a. Calificacion aprobatoria, introducir la calificacion minima aprobatoria.
b. Intentos permitidos, fijar el nUmero de oportunidad que tendra el estudiante pararealizar
el examen (recomendable poner un intento).
c. Meétodo de calificacion, solo si se establecio permitir mas de un intento, definir como se
calcula la puntuacion final del examen (calificacion mds alta, promedio, primer intento).

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) = Asesor Cuvalles 1 .0. .
v Calificacion

Categoria de calificacion (7)

Sin categorizar v

Calificacién aprobatoria (7)

Intentos permitidos

Sin limite |v

Método de calificacién (%)

<

Calificacion mas alta

Imagen 41. (Calicacion examen)

5. Disefio de como se presentara el examen. Definir el nUmero de preguntas que se mostraran por
pagina, de esta manera puede mostrar una, tres, cinco o todas las preguntas en una sola pagina.

ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 .O. .

v Diseno de cdmo se presentara el examen

Pagina nueva (3)

Cada pregunta v

Imagen 42. (Disefio de presetancion de examen)

6. Opciones para la revision por el alumno. Controlar que informacion pueden ver los estudiantes
cuando revisan un intento de resolver el examen o al ver los reportes (recomendamos dejar

Centro Universitario de los Valles [ 45 ]
Coordinacion de Tecnologias para el Aprendizaje
Unidad de Multimedia Instruccional



Manual para Asesores
Espacios Virtuales de Aprendiezaje CUValles

marcadas solo las opciones que se muestran a continuacion, de esta manera los estudiantes solo
podrdn ver los puntos obtenidos y no cuales fueron las preguntas que contesto correctamente).

ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 .O. .

v Opciones para la revision por el alumno @)

Durante el intento Inmediatamente después  Después, mientras el Después de que el examen
del intento examen sigue abierto sea cerrado
¥ Elintento (? 0 Elintento O Elintento [J Elintento

¥ Sifuese correcta ()
v Puntos (®)

¥| Retroalimentacion

especifica (@)
¥| Retroalimentacion

general (@)

¥ Respuesta correcta

Retroalimentacion

global (®

Si fuese correcta
Puntos
¥ Retroalimentacion
especifica
¥! Retroalimentacion
general

Respuesta correcta

Retroalimentacion

global

Si fuese correcta
Puntos

¥ Retroalimentacion

especifica

¥ Retroalimentacion

general
Respuesta correcta

Retroalimentacion

global

Si fuese correcta
Puntos

v Retroalimentacion

especifica

¥ Retroalimentacion

general
Respuesta correcta

Retroalimentacion

global

Imagen 43. (Opciones para revision de alumno)

7. Para finalizar la primera fase de la creacion de este recurso es necesario dar clic en el boton
Guardar cambios y mostrar, esto nos llevara a continuar con la siguiente fase del examen, la
generacion de las preguntas. Ahora debemos dar clic en el botdn (a) Editar examen.
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ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 R . n

6A / 18deenero-24deenero / Examen de prueba

Examen de prueba Navegacion BE
Indicaciones para realizar el examen de prueba Tablero
O Inicio (hogar) del sitio
Este examen se cierra el lunes, 18 de enero de 2016, 11:00 ¥ Curso actual
¥ CTM1_16A

Método de calificacion: Calificacion mas alta
P Participantes

Aun no se han agregado preguntas P Insignias
v 18 de enero - 24 de
enero

EDITAR EXAMEN ' l:] Examen de prueba
» Mis cursos
VOLVER AL CURSO

Imagen 44. (Editar examen)
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3.7.1 AGREGAR PREGUNTAS AL EXAMEN

Después de completar el paso siete de la seccion completar actividad examen es necesario cargar las
preguntas al examen. Se visualizard una pagina como la siguiente en al cual se permite afiadir los
diferentes tipos de preguntas y realizar algunas configuraciones. a) establecer calificacion para el examen,
b) Barajar el orden de las pregunta, ¢) Agregar preguntas, d) Guardar la configuracion.

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvalles 1 p. - n

Editando examen: Examen de prueba®

[
Preguntas:0 | Este examen esta cerrado Calificacién maxima | 10.00 GUARDAR

PAGINAR DE NUEVO Total de puntos: 0.00
s O Barajear (3)
Anadir~

Imagen 45. (Ventana edicion de examen)

ANADIR UNA NUEVA PREGUNTA

Navegacion BE

Tablero
O Inicio (hogar) del sitio
¥ Curso actual
v CTM1_16A
» Participantes
> Insignias
¥ 18 de enero - 24 de enero

-} Examen de prueba

Dar clic en el enlace de Afadiry en la caja desplegable que se muestra seleccionar la opcion de una a)

nueva pregunta.

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) -  Asesor Cuvalles 1 3 u

Editando examen: Examen de prueba ®

Preguntas:0 | Este examen esta cerrado Calificacién maxima | 10.00 GUARDAR

@ del banco de preguntas
s

@ una pregunta aleatoria

Imagen 46. (Agregar preguntas)

Centro Universitario de los Valles
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N

Navegacion

Tablero
0 Inicio (hogar) del sitio
¥ Curso actual
v CTM1_16A
» Participantes
P Insignias
¥ 18 de enero - 24 de enero

:' Bxamen de prueba
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ELEGIR EL TIPO DE PREGUNTA A AGREGAR

En la ventana flotante que aparece debemos de marcar el tipo de pregunta que se desea elaborar y dar
clic sobre el boton de agregar. Se dispone de quince tipos de preguntas diferentes.

Elija un tipo de pregunta a agregar X
~
PREGUNTAS Seleccionar un tipo de pregunta para ver su
I o e
@ $= opcion maltiple descripcion.
O +e Falso/Verdadero
(O #2% Relacionar columnas
(O = Respuesta corta _
O &% Numérica Listado de
tipos de pregunta
O D Ensayo
O -i" Arrastrar y soltar dentro del
y
texto
(O« Amastrary soltar
marcadores
(O o Amastrary soitar sobre
imagen
O %% caiculada
O %2 Opcion miltiple calculada
(O $23 Relacionar aleatoriamente
respuestas-cortas
O =7 Respuestas incrustadas N
a AGREGAR CANCELAR
Imagen 47. (Eleccion de tipo de pregunta)
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3.7.2 PREGUNTA OPCION MULTIPLE

Permite seleccionar una o varias respuestas de un listado de opciones.
AGREGAR PREGUNTA OPCION MULTIPLE

Seguir pasos uno y dos de la seccion Agregar preguntas al examen, marcar el tipo opcion multiple y dar
clic en el botdn agregar para iniciar la configuracién de la pregunta. En seqguida debemos de llenar los
campos basicos que a continuacion se enumeran.

1. Categoria. En la caja desplegable elegir la categoria que aparece con el mismo nombre que el
examen. Por lo general es la primera que se aparece cuando se despliega. Esto permite mantener
ordenadas todas las preguntas pertenecientes a este examen. (generalmente solo es necesario
hacer esa modificacion con la primer pregunta que agregamos al examen, después aparecerd con
esta configuracion para las demds preguntas que se afiaden a este examen.)

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvalles 1 .o. =

Agregando pregunta de opcion multiple®
P Expandir todo

v General

(Categoria

Valor por defecto para Plantilla moodle para cursos en modalidad de UNIDADES (5) v[

Examen: Examen de prueba
Curso: CTM1_16A
Valor por defecto para Plantilla moodle para cursos en modalidad de UNIDADES (5)

Imagen 48. (Opcion multiple, completar 1)

2. Nombre de la pregunta. Teclear un identificador para esta pregunta. Ej. Pregunta_1
3. Texto de la pregunta. Teclear el texto completo de la pregunta a plantear.
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ESPANOL - MEXICO (ES_MX) -

Nombre de la pregunta*
pregunta_1
Texto de la pregunta*
Parrafo || B - = o
4 U | EE 3= =) A 7| 87
Famiia Font + | Tamafio letra LIRS RIS, f "oRE cRIRt

¢Queé plataforma virtual de codigo abierto permite la gestion de cursos en linea?

Ruta: p

Imagen 49. (Opcion multiple, completar 2)

Asesor Cuvalles 1

O .

4. Respuestas. Introducir las opciones de respuesta en cada una de las cajas de eleccion
correspondiente, Ej. Para la caja de eleccidn 1 introducir la opcién 1 y continuar con el miso orden

para las demds opciones.
a.

Calificacidn. En este apartado indicaremos al sistema cual eleccion considerar como

correcta para otorgar los puntos de la pregunta. Solo estableceremos la calificacion
maxima (100%) a la respuesta correcta, las demas pueden quedar tal cual aparecen

(Ninguno(a)).

Centro Universitario de los Valles
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¥ Respuestas

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvalles 1 .O. .

Familia Font ~ Tamafioktra v <> i 2, + 1O B R

Plataforma moodle
Ruta: p

100% ™

Ruta:p

y | - —
Bl |2 HE||J KD .".‘J x|V | =

—
.e
1
i
r
==
H
;5]

Imagen 50. (Opcion multiple, completar 3)

5. Para concluir la creacidn de esta pregunta es necesario dar clic en el botén Guardar cambios.
Podremos ver como la pregunta ha sido anadida a la pagina 1 de nuestro examen.

ESPANOL - MEXICO (ES_MX)~  Asesor Cuvalles 1 p. - n

Editando examen: Examen de prueba® Navegacion BE
Preguntas:1 | Este examen esta cerrado Calificacion maxima | 10.00 Tablero
S Total de puntos: 1.00 O Inicio (hogar) del sitio
¥ Curso actual
z m v CTM1_16A
“ Sajear @ P Participantes
Pagina 1 Anadir ~ P Insignias
- . = ¥ 18 de enero - 24 de enero
1 i 1 ;Qué plataforma virtual de cédigo : 1.00
ic ©" pregunta_1 ;Que p g0 - ’ :" Examen de prueba
Anadir - » Mis cursos

Imagen 51. (Pregunta afiadida 1)
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3.7.3 PREGUNTA FALSO/VERDADERO

Permite seleccionar solo entre dos opciones: Falso o Verdadero
AGREGAR PREGUNTA FALSO/VERDADERO

Seguir pasos uno y dos de la seccion Agregar preguntas al examen, marcar el tipo falso/verdadero y dar
clic en el botdn agregar para iniciar la configuracidn de la pregunta. En seguida debemos de llenar los
campos basicos que a continuacion se enumeran.

1. Categoria. En la caja desplegable elegir la categoria que aparece con el mismo nombre que el
examen. Por lo general es la primera que se aparece cuando se despliega. Esto permite mantener
ordenadas todas las preguntas pertenecientes a este examen.

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvalles 1 p. '

Agregando una pregunta Falso/Verdadero®

» Expandir todo
v General

Categoria

Valor por defecto para Plantilla moodle para cursos en modalidad de UNIDADES (6) q

Examen: Examen de prueba
Curso: CTM1_16A
Valor por defecto para Plantilla moodle para cursos en modalidad de UNIDADES (6)

Imagen 52. (Verdadero-falso, completar 1)

2. Nombre de pregunta. Teclear un identificador para esta pregunta. Ej. Pregunta_2
3. Texto de la pregunta. Teclear el texto completo de la pregunta a plantear.
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ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvalles 1 R .

Nombre de la pregunta*
pregunta_2
Texto de la pregunta*
Pérrafo * B I = |i= ad] | BB
4 US| (X% x| EE == = (| A, | g4 il VT | T
Famiia Font + Tamafioletra v | <> [ 2 C) | BB Y L BB Y =

Moodle es una plataforma educativa de cddigo abierto.

Ruta: p

Imagen 53. (Verdadero-falso, completar 2)

4. Respuesta correcta. Elegir la respuesta correcta para la pregunta/afirmacion que se planted
anteriormente, falso o verdadero.

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvalles 1 .C; .

Respuesta correcta

Verdadero™ | v

Imagen 54. (Verdadero-falso, completar 3)

5. Para concluir la creacion de esta pregunta es necesario dar clic en el botdn Guardar cambios que
se muestra al final de la pagina. Podremos ver como la pregunta ha sido afiadida a la pagina 1 de
nuestro examen.
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ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvalles 1 g n

Editando examen: Examen de prueba® Navegacion

Prequntas:2 | Fste examen esti cerrado Calificacian maxima | 1000 GUARDAR Tablero
O Inicio (hogar) del sitio
¥ Curso actual

¥ CTMI1_16A

PAGINAR DE NUEVO Total de puntos: 2.00

£ [ Barajear » Participantes
Pagina 1 Anadir- » Insignias
_ P . e ¥ 18 de enero - 24 de enero
4 1 i= @ pregunta_1 ;Qué plataforma virtual de codigo &g 1.00# Exa de
L =f] men de prueba
F’égina 2 Anadir~ » Mis cursos
4 2  «-g pregunta_2 Moodle es una plataforma educative, 1.00 .2
Anadir~
Imagen 55. (Pregunta aiadida 2)
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3.7.4 PREGUNTA RELACIONAR COLUMNA

Las preguntas y respuesta se muestran en dos columnas separadas, la columna de respuestas se visualiza
con cajas de seleccion de las cuales se despliegan las posibles opciones de respuesta a elegir.

AGREGAR PREGUNTA RELACIONAR COLUMNA

Sequir pasos uno y dos de la seccion Agregar preguntas al examen, marcar el tipo falso/verdadero y dar
clic en el boton agregar para iniciar la configuracion de la pregunta. En seguida debemos de llenar los
campos basicos que a continuacion se enumeran.

1. Categoria. Verificar que en la caja desplegable de categoria aparece el mismo nombre que el
examen. Por lo general es la primera que se aparece cuando se despliega. Esto permite mantener
ordenadas todas las preguntas pertenecientes a este examen.(puede ser que ya aparezca con esta
opcion establecida)

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) = Asesor Cuvalles 1 .o. -

Agregando una pregunta de relacionar (columnas) ®

» Expandir todo
¥ General

Categoria

<]

Por defecto en Examen de prueba (2)

Examen: Examen de prueba
Curso: CTM1_16A
Valor por defecto para Plantilla moodle para cursos en modalidad de UNIDADES (5)

Imagen 56. (Relacionar columna, completar 1)

2. Nombre de la pregunta. Teclear un identificador para esta pregunta. Ej. Pregunta_3.
3. Texto de la pregunta. Teclear las indicaciones para que el estudiante relaciones las columnas.
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ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvalles 1 .O. .

Nombre de [a pregunta*
pregunta_3
Texto de la pregunta*
Parrafo ~\|B| I |l:=|i= A
“ IRk
FamiiaFont v Tamafoltra~ | <> |2 | L Q H B v =

Relaciona las oraciones con su concepto correspondiente |

Ruta: p

Imagen 57. (Relacionar columna, completar 2)

4. Respuestas. En este apartado debemos introducir los textos tanto de la a) pregunta como de su
b) respuesta correspondiente, de esta manera estableceremos las relaciones. Debemos
introducir tantas preguntas y respuestas como relaciones deseadas. Opcionalmente podemos
anadir mas respuestas erroneas o distractores, para este caso el campo de la pregunta lo dejamos
vacio y solo introducimos la respuesta errénea en el campo de respuesta.
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ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvalles 1 3 . E

Debe proporcionar al menos dos preguntas y tres respuestas. Puede incluir respuestas erroneas (distractores) extra

¥ Respuestas
Opdiones disponibles

dando una respuesta para una pregunta en blanco. Las entradas que tengan ambas (pregunta y respuesta) en blanco
seran ignoradas.

Pregunta 1
o | BT | == | BF | &
) US| X |x E =S E VS A~ b~ NIRRT
Famda Fort v | Tamafoltn v || > (M |2 || & QB o & (® (B |32 v|=

Es una plataforma virutal de aprendizaje desefiada para la reacion y gestion de cursos |
Ruta: p

Respuesta
Moodle

Imagen 58. (Relacionar columna, completar 3)

5. Para concluir la creacion de esta pregunta es necesario dar clic en el botdn Guardar cambios que
se muestra al final de la pagina. Podremos ver como la pregunta ha sido afiadida a la pagina 1 de
nuestro examen.
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ESPANOL - MEXICO (ES_MX) -  Asesor Cuvalles | g n

Editando examen: Examen de prueba® Navegacion
Preguntas:3 | Este examen estd cerrado Calificacién méaxima | 10-00 ALl Tablero
PAGINAR DE NUEVO Total de puntos: 3.00 Q Inicio (hogar) del sitio
¥ Curso actual
- v CTMI_16A
7 Barajear » Participantes
Pigina 1 Adadir P Insignias
+ 1 iz o pregunta_l ;Qué plataforma virtual de codigo e = 1.00.# ¥ 18deenero- 24 deenero
e = - Examen de prueba
Pégina 2 Anadir~ » Mis cursos

4 2 =g prequnta_2 Moodle es una plataforma educative [ij = 1.00.#

™ Pagina3 Afiadir -
4 3 &g pregunta_3 Relaciona las oraciones con su conceg, i 1.00g Administracion =
Anadir- ¥ Administracion del examen
Imagen 59. (Pregunta anadida 3)
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3.7.5 PREGUNTA RESPUESTA CORTA

Permite teclear una o varias palabras como respuesta a la pregunta plantada, es calificada al comparar la
respuesta contra respuestas modelo.

AGREGAR PREGUNTA RELACIONAR COLUMNA

Sequir pasos uno y dos de la seccion Agregar preguntas al examen, marcar el tipo falso/verdadero y dar
clic en el boton agregar para iniciar la configuracion de la pregunta. En seguida debemos de llenar los
campos basicos que a continuacion se enumeran.

1. Categoria. Verificar que en la caja desplegable de categoria aparece el mismo nombre que el
examen. Por lo general es la primera que se aparece cuando se despliega. Esto permite mantener
ordenadas todas las preguntas pertenecientes a este examen. (puede ser que ya aparezca con esta
opcion establecida).

ESPANOL - MEXICO (ES_MX) -~ Asesor Cuvalles 1 .q .

Anadiendo una pregunta de respuesta corta®

P Expandir todo

¥ General

CGategoria

Por defecto en Examen de prueba (3) v

Imagen 60. (Respuesta corta, completar 1)

2. Nombre de la pregunta. Teclear un identificador para esta pregunta. Ej. Pregunta_4.
3. Texto de la pregunta. Teclear las indicaciones para que el estudiante relaciones las columnas.
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ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvalles 1 R .

Nombre de la pregunta*
pregunta_4
Texto de la pregunta*
rirdo v || B| ] ||i=]I2 o | B | @
4 ==== =[A -1
O\MGL|LQBE|JI LB B HE VS

Familia Font + Tamafio letra «

Es posiblemente la mejor opcidn a la hora de elegir una plataforma virtual de aprendizaje, se ha

convertido en el LMS mas utilizado del mundo.

Ruta: p

Imagen 61. (Respuesta corta, completar 2)

4. Respuestas. Teclear la o las palabras de respuesta (a), permite colocar mas de una respuesta
posible y dar una calificacidn (b) a cada una de esas posibles respuestas, de ser correctas (100%)

o parcialmente correctas (menor que 100%).
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ESPANOL - MEXICO (ES_MX) -  Asesor Cuvalles 1 O

(1]
¥ Respuestas
Respuesta 1
moodle Calificacién | 100% v
Retroalimentacion
pirdfo v | B| ] i=i= o | B
Ruta: p

Imagen 62. (Respuesta corta, completar 3)

6. Finalizar. Para concluir la creacion de esta pregunta es necesario dar clic en el boton Guardar
cambios que se muestra al final de la pagina. Podremos ver como la pregunta ha sido anadida a

la pagina 1 de nuestro examen.
ESPANOL - MEXICO (ES_MX) - Asesor Cuvalles1 S - n

Editando examen: Examen de prueba® Navegacion
Preguntas:4 | Este examen esta cerrado Calificacién maxima | 10.00 Tablero
Total de puntos: 4.00 O Inicio (hogar) del sitio
¥ Curso actual
P 7 Garsjear ¥ CTMI_16A

» Participantes
Pagina 1 Anadir~ » Insignias

4 1 = ¢ pregunta_1 ;Qué plataforma virtual de cadigo g, 1.00.# ¥ 18 deenero - 24 de enero

L :'| Examen de prueba
Pagina 2 Anadir~ » Mis cursos
4 2  --g pregunta_2 Moodle es una plataforma educative, 1.00 2
" Pagina3 Afiadir - -
4 3 &:ig pregunta_3 Relaciona las oraciones con su conceg, 1.00 .- Administracion L
™ Pagina4 Afadir- ¥ Administracién del examen
4 4 =g pregunta_4Es posiblemente la mejor opcién a lg, 1.00 2 O Editar ajustes
Adadir - O Anulaciones de grupo
O Anulaciones del usuario
Imagen 63. (Pregunta aiiadida 4)
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4. REFERENCIAS

moodle. (15 de abril de 2016). moodledocs. Recuperado el 15 de abril de 2016, de moodledocs:
https://docs.moodle.org/all/es/Pagina_Principal
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