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1. Estructura y caracteristica de la propuesta
La propuesta es la presentacion ejecutiva o resumida del proyecto que serad sometida
a un andlisis de pertinencia, entendido éste como la identificacion y seleccion de las

iniciativas que atiendan con mayor efectividad los propésitos de esta convocatoria:

1.1 Se debera elaborar de acuerdo con el formato establecido e integrado por seis
apartados:

1.1.1 Solicitud

Debera contener:

* Titulo de la propuesta

* Modalidad

» Demanda que atiende la propuesta (elegir s6lo una)

* Periodo total de ejecucion en meses

* Objetivo general de la propuesta

* Descripcion general de la metodologia

* Resultados esperados, especificando los productos, servicios, tecnologias,

innovaciones o0 procesos generados por su proyecto y que satisfagan la demanda

LOS DATOS DE LOS ANTERIORES APARTADOS NO PODRAN SER
MODIFICADOS, NI EN LA PROPUESTA, NI EN EL CONVENIO DE ASIGNACION
DE RECURSOS EN EL CASO DE SER APOYADOS.

1.1.2 Grupo de Trabajo

Debera contener:

» Datos Generales

* Informacién relevante de las actividades cientificas, tecnolégicas o de innovacién

realizadas (maximo 3 logros) por cada uno de los participantes
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* Actividades que realizara cada uno de los participantes en el proyecto

1.1.3 Responsables
Debera contener:

 Datos del Responsable Técnico

Es indispensable que a la fecha de presentacion de la propuesta los datos de los

responsables se encuentren actualizados en su Curriculum Vitae

1.1.4 Desglose financiero de la propuesta

» Comprendera un estimado del presupuesto requerido, el cual debera clasificarse
dentro del apartado “Solicitado al CUVALLES?”, indicando de manera general los
montos en gasto corriente y gasto de inversion. El presupuesto deberéa establecerse

en pesos mexicanos y redondearse sin centavos.

1.1.5 Documentos adjuntos
La extension de los documentos no debe ser mayor a 10 cuartillas y a lo mas de 2

MB por archivo. El nombre de los archivos no debera exceder 15 caracteres.

1.1.6 Carta de apoyo de su Departamento
Debera estar firmada por el Responsable Técnico del proyecto y con el visto bueno
Colegio Departamental y dirigida el Rector del CUVALLES, en la que se manifieste
bajo protesta de decir verdad, que:
e El Departamento que avala el proyecto, esta de acuerdo con los productos a
entregar y que tiene el compromiso de brindar el apoyo institucional requerido

para el desarrollo del mismo
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e Toda la informacion es veridica, comprobable y que no tiene adeudos con el
CUVALLES.

2. Estructura y caracteristica de la propuesta en extenso
2.1 Se debera elaborar de acuerdo con el formato establecido y esta integrado por

los siguientes apartados:

2.1.1 Solicitud (No podra modificarse)
Contiene:
e Modalidad

e Titulo de la propuesta

2.1.2 Propuesta (No podréa modificarse)
Contiene:
e Numero de registro de CA, sifuera el caso. Identificacién del nombre del grupo
de investigacion
e Tipo de investigacion
e Area del conocimiento de acuerdo con la clasificacion del Sistema Nacional
de Investigadores (SNI)
e Area de desarrollo
e Campo de conocimiento
e Demanda que atiende la propuesta (elegir s6lo una)
e Periodo total de ejecucidbn en meses (considerar que el ejercicio de los
recursos debe ser en el mes de octu4bre a mas tardar)
e Descripcion general de la propuesta

e Objetivo general de la propuesta
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Resultados esperados, especificando los productos, servicios 0 procesos
generados por su proyecto y que satisfagan la demanda

Palabras clave (tres) que describan de manera genérica la linea de
investigacion o se relacionen con el tema general de la propuesta

Cuando sea pertinente, las propuestas que obtengan datos de seres vivos,
deberan incluir en los estudios que se realicen la perspectiva de género, i.e.,
gue se desagreguen los datos segun el sexo e incluirlos en los analisis

correspondientes, asi como el impacto de los resultados en ambos géneros

2.1.3 Grupo de Trabajo (No podra modificarse)

Debera contener:

Datos generales de cada uno de los integrantes

Productos que generara cada uno de los integrantes

Informacién relevante de las actividades cientificas, tecnolégicas o de
innovacion realizadas por cada uno de los participantes (Maximo tres logros
por cada participante)

Actividades que realizara cada uno de los participantes en el proyecto

2.1.4 Responsables (No podra modificarse)

Debera contener:

Datos del Responsable Técnico

Datos del Apoyo Administrativo

2.1.5 Cronogramay desglose financiero

Debera contener:

Descripcion de las actividades y recursos requeridos en cada una de las etapas del

proyecto asi como la justificacion detallada para cada rubro. La propuesta debera
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contemplar etapas de ejecucién bien definidas que consideren el cumplimiento de

metas, asi como los recursos requeridos para alcanzarla. Las etapas son

consecutivas Y N0 menores a seis meses ni mayores a un afo.

En caso de que existieran, los recursos concurrentes (de empresas, instituciones,

etc. Ajenas al CUVALLES) que se comprometan en las propuestas son recursos en

efectivo que deberan depositarse en la cuenta bancaria del proyecto.

2.1.6 Documentos adjuntos

I) Protocolo: Debera considerar los siguientes apartados (No omita ninguno. Si no

procede, por favor escribalo en el apartado correspondiente).

Antecedentes: Describir los antecedentes del proyecto de investigacion o de
desarrollo tecnoldgico e innovacion, mencionando los principios y supuestos
cientificos, técnicos y socioecondmicos con que se planea abordar la
demanda, considerando el estado del conocimiento.

Si el proyecto cuenta con antecedentes de otro proyecto dentro de la misma
linea de investigacion o de desarrollo tecnoldgico e innovacién, mencionar el
nombre del proyecto, organismo financiador, haciendo una breve descripciéon
de los objetivos y resultados obtenidos.

Objetivos y metas: Se indicaran los objetivos de la propuesta y las metas
particulares para cada etapa del proyecto, indicando los resultados y
productos que se esperan obtener, asi como el tiempo de ejecucion de cada
etapa

Metodologia: Descripcion de la base metodologica para el desarrollo del
proyecto y el logro de los resultados esperados en los tiempos establecidos
Productos entregables: La especificacion de los resultados comprometidos
en el proyecto y que seran entregados al CUVALLES al concluir el desarrollo

de la investigacion.
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e Para el caso de publicacion de articulos, seran considerados como
entregables los que se acepten para su publicacion en revistas indizadas,
mexicanas o extranjeras

e De igual forma, dada la temporalidad de los proyectos, la edicion de libros,
aun y cuando se consideren como entregables, no limitara la emision del
finiquito de los proyectos; sin embargo, su falta de presentacion, podra ser
considerado para el otorgamiento de apoyos posteriores

e Colaboracion Internacional: Mencionar si dentro del desarrollo de la
propuesta, se contard con colaboracion internacional y cual seria la
participacion de cada una de las partes

e Grupo de trabajo: Resumen curricular del grupo de trabajo que incluya
informacion relevante sobre las actividades cientificas, tecnoldgicas o de
innovacion realizadas (méaximo 3 logros) por cada uno de los participantes.

e Mecanismos de transferencia: Deberan describirse los mecanismos,
acciones o0 recomendaciones concretas que permitan la transferencia,
asimilacion y en su caso, adopcién de los resultados por el sector

e Actividades de divulgacion: Deberd mencionar las actividades de
divulgacién de los resultados de la investigacibn, que promuevan la
apropiacién social del conocimiento, las cuales deberan considerarse en el
presupuesto. Su naturaleza (video, poster, articulo, conferencia, etcétera),
sera determinada por el Responsable Técnico del proyecto y debera contener
los reconocimientos al CUVALLES.

e Articulos: Debera mencionar la cita bibliografica, si existen articulos
relacionados con el tema de investigacibn o de desarrollo tecnolégico e
innovacion, publicados con anterioridad por el grupo de trabajo

e Infraestructura: Si su solicitud contempla infraestructura, proporcione la

descripcion y justificacion de la requerida
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II) Carta Compromiso.- Para los casos en que la propuesta considere la
participacion de mas de una instancia, se debera anexar una Carta Institucional por
cada una de ellas, indicando el compromiso de participar en el desarrollo del

proyecto.

[Il) Informacién Adicional

Si se requiere, podra anexar informacién adicional en archivo adjunto.

Los archivos deberan adjuntarse a través del sistemay dentro del tiempo establecido,

en formato digital JPG o PDF y no deberan exceder de 2 MB cada uno.

NO SE RECIBIRAN DOCUMENTOS POSTERIORES AL ENVIO DE LA
PROPUESTA

2.2 En el caso de propuestas con la participacion de mas de una instancia
correspondera a su Responsable Técnico desempefiar la funcion de Coordinador
General, y sera quien tendra la responsabilidad de integrar los avances y resultados

de los grupos individuales, asi como mantener la cohesion del grupo de trabajo.

2.3 Los proyectos de tipo integral que involucren la participacibn de grupos
multidisciplinarios podran especificar los objetivos, metas y productos entregables
por cada uno de ellos, asi como los recursos requeridos, si asi lo consideran

pertinente.

2.4 En las propuestas con la participacion de mas de una institucion, se deberan

desglosar los montos requeridos por cada uno de los grupos.
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2.5 las comprobaciones deberan hacerse antes del 1 de noviembre

3. Rubros financiables

Se apoyaran los gastos e inversiones indispensables para la ejecucidén exitosa del
proyecto, los cuales deberan estar amplia y debidamente justificados su
comprobacién debera contar con los requisitos fiscales vigentes. Los principales

rubros que pueden ser financiados con recursos del CUVALLES son, entre otros:

3.1 Gasto corriente
3.1.1 Pasajes y viaticos del grupo de trabajo y estudiantes registrados dentro del

proyecto para fines estrictamente relacionados con el proyecto.

3.1.2 Gastos de operacion relacionados con el proyecto como son: materiales de
consumo de uso directo del proyecto, software especializado indispensable para
ejecutar el proyecto, energéticos; operacién y mantenimiento de laboratorios y
plantas piloto; disefios y prototipos de prueba; herramientas y dispositivos para
pruebas experimentales. Estos conceptos se deberan desglosar por partida

especifica en el presupuesto.

3.1.3 Pago a terceros por servicios externos especializados, a universidades,
instituciones de educacién superior, institutos y centros de investigacién, empresas
de ingenieria y/o consultoria especializada, laboratorios nacionales o extranjeros
para la realizacion de actividades puntuales y altamente especializadas,
entendiéndose el pago de los gastos efectuados por la contratacion de aquellos
servicios que no puedan ser patrocinados por el CUVALLES y deban llevarse a cabo
para atender necesidades propias del proyecto. En el caso de requerir servicios
Carretera Guadalajara-Ameca Km.45.5, C.P. 46600. Apartado Postal. N° 200

Ameca, Jalisco, México. Tel. 01 [375] 75 80 500/148 Ext. 47227
www.cuvalles.udg.mx



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

CENTRO UNIVERSITARIO DE LOS VALLES
RECTORIA

externos de los que ofrecen los Laboratorios UdG, se recomienda darles preferencia

en su contratacion.

El importe considerado para este rubro, no debera rebasar el 30% del total solicitado
para el desarrollo de la propuesta, salvo opinion expresa de la Comision de

Evaluacion.

3.1.4 Actividades, publicaciones y materiales requeridos para transferir, asimilar y
difundir los resultados del proyecto al sector. Los gastos por concepto de asistencia
a congresos y sus respectivos pasajes y viaticos, se consideran sélo para la

presentacion de resultados de la investigacion y en la ultima etapa del desarrollo.

3.1.5 Asistentes de proyectos: Incluye la participacion de estudiantes de licenciatura
y posgrado, plenamente justificados. Los requisitos académicos, la duracién de los
apoyos y los montos mensuales asignados, deberan estar acordes a lo establecido
en el Programa de Becarios:

* En todos los casos se debe justificar claramente cual sera su labor durante el
desarrollo del proyecto, presentando un plan de trabajo avalado por el responsable
del proyecto y, en su caso, el director de la tesis respectiva

* Los estudiantes de maestria y doctorado no deberan estar recibiendo una beca de
posgrado del CONACYT durante el tiempo que se les otorgue la beca como becarios

del proyecto

En ningln momento la participacion de los Asistentes de proyectos podra generar
relacion contractual de responsabilidad laboral o de cualquier otra naturaleza con el
CUVALLES
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3.1.6 No seran elegibles para apoyo con recursos del Fondo dentro del gasto
corriente de los proyectos, los siguientes rubros:

e Honorarios para el personal adscrito a las instituciones o empresas
participantes, pago de servicios secretariales, servicios administrativos, renta,
reparacion o mantenimiento de vehiculos, ni de equipo de transporte de
ningun tipo, renta de oficinas o locales, pago de servicios de energia eléctrica,
telefonia fija o celular, agua y combustibles, los cuales deberéa proporcionar el
Sujeto de Apoyo. Asimismo, no se cubrira el pago a investigadores asociados,
ya que éstos, en caso de requerirse, se deberan considerar en el rubro de
honorarios o0 pago a terceros por servicios externos especializados y cumplir
con los requisitos de comprobacion.

e Todos aquellos conceptos, materiales y gastos en general relacionados con
tareas operativas, ya sean administrativas, contables, productivas, de ventas
o distribucién, los cuales debera proporcionar el Sujeto de Apoyo

3.1.7 Las aportaciones concurrentes son obligatorias para los Sujetos de Apoyo
gue sean empresas, invariablemente seran en recursos liquidos y deberan ser
depositadas en la cuenta bancaria del proyecto. Dichas aportaciones establecidas
en el Convenio de Asignacion de Recursos podran ser cambiadas a otros rubros de
acuerdo con las necesidades de los proyectos, sin requerir autorizacion previa,

siempre y cuando dichos rubros sean considerados elegibles.

3.2 Gasto de inversion
3.2.1 Adquisicién de maquinaria, equipo de laboratorio, equipo de tecnologias de
informacion y comunicacion (equipo de cémputo), planta piloto experimental,

herramientas, obra civil e instalaciones indispensables para asegurar el éxito del
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proyecto. Debera justificarse ampliamente la necesidad de cada uno de los

requerimientos.

3.2.2 Adaptacion y obra civil para la instalacion de areas de investigacion y desarrollo

tecnoldgico que sean indispensables para el éxito del proyecto.

3.2.3 Los activos adquiridos con recursos del CUVALLES seran propiedad de la

institucién teniendo ésta la obligacién de darlos de alta en sus inventarios.

3.2.4 No seran elegibles de apoyo por parte del CUVALLES dentro del gasto de
inversion de los proyectos, los siguientes rubros:

La adquisicion de vehiculos automotores, asi como todos aquellos equipos y
maquinaria cuyo proposito sea la realizacion de actividades de produccion,

administracion o comercializacion propias del Sujeto de Apoyo.

3.3 Empresas participantes

3.3.1 Los proyectos donde participen empresas como corresponsables de la
propuesta en el marco de la Convocatoria deberan aportar recursos econémicos en
la siguiente proporcion:
e Micro y pequefias empresas: Deberan aportar el 25% del monto solicitado al
Fideicomiso
e Medianas: Deberan aportar el 50% del monto solicitado al Fideicomiso

e Grandes: Deberan aportar el 100% del monto solicitado al Fideicomiso

3.3.2 En el caso descrito en 3.3.1 las empresas obtener y mantener vigente durante

el desarrollo del proyecto, una fianza que ampare el cumplimiento de los términos
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mencionados en 3.3.1. El monto de la fianza debera ser equivalente al monto
correspondiente segun sea el caso sefalado en el proyecto y extenderse hasta la

entrega de los resultados a satisfaccion del Comité Interdivisional.

4. Evaluacién y Seleccién

4.1 Analisis de pertinencia

4.1.1 Recepcion y evaluacién de pertinencia de las propuestas.

El Comité Interdivisional coordinard la recepcion de propuestasy las turnara al Grupo
de Analisis de Pertinencia, quien revisara la congruencia de las mismas con alguna
de las demandas y el cumplimiento de los criterios del sector, con lo cual determinara
si cumple con el requisito de pertinencia. La relacién de propuestas seleccionadas
sera publicada en las paginas electronicas del CUVALLES.

Es importante destacar que el Grupo de Analisis de Pertinencia contara unicamente
con la informacién contenida en la propuesta para dictaminar su pertinencia, por lo
gue la claridad y calidad de este documento es un factor fundamental para su

correcta evaluacion.

4.1.2 Criterios de andlisis de la propuesta.

Los criterios que se aplicaran para la seleccién de las propuestas son:

* Si el objetivo planteado responde en forma especifica a la demanda seleccionada
» Si la metodologia descrita permite alcanzar los productos esperados en los tiempos
establecidos

» Si los productos esperados son relevantes para la Region Valles
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4.2 Comisién de Evaluacioén

El proceso de evaluacion de las propuestas sera conducido por el Comité
Interdivisional, destacando que la Comisién de Evaluacion contara Unicamente con
la informacion recibida, por lo que la claridad y calidad de los documentos son

fundamentales para su correcta evaluacion.

Los miembros de esa Comisién son designados por el Comité Interdivisional, con
base en sus conocimientos y experiencia; son parte de instituciones de educacion
superior e investigacion, publicas o privadas, de organizaciones gubernamentales y

no gubernamentales y de organizaciones relacionadas con el sector.

La Comision de Evaluacion se regira por los procedimientos y normas aprobados por

el Comité Técnico y de Administracion del Fondo.

4.2.1 Recepcion y evaluacién de propuestas en extenso
El Comité Interdivisional coordinara la recepcion de propuestas y las turnara a la
Comision de Evaluacién, misma que designara para su evaluacion a evaluadores de

reconocido prestigio.

Cada uno de los evaluadores emitira una recomendacion individual, daré sustento a
sus apreciaciones y hara las observaciones pertinentes. La Comisién de Evaluacion
en pleno, analizara dichas recomendaciones, y presentara al Comité Interdivisional,
la relacién de propuestas con dictamen favorable. En funcién del impacto para la
Region y del presupuesto disponible, seleccionara las propuestas y aprobara las

asignaciones de recursos correspondientes a las mismas.
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La relacion de propuestas aprobadas sera publicada en el portal del CUVALLES

4.2.2 Criterios de evaluacidon de propuestas en extenso.

Los criterios que se aplicaran para la evaluacion y seleccion de las propuestas son:

e Los supuestos cientificos que sustentan la propuesta en relacion con el estado
del conocimiento del tema abordado

e Oiriginalidad y relevancia cientifica de la propuesta

e Disefio, metodologia y viabilidad técnica de la propuesta

e Grupo de trabajo

e Factibilidad de la transferencia, asimilacion y adopcion de los resultados del
proyecto

e En el caso de propuestas de Desarrollo Tecnoldgico, la viabilidad de
comercializacién en el mediano y largo plazo.

e Vinculacion con Instituciones de Educacién Superior (IES)

5. Asignhacién de recursos y seguimiento de proyectos

5.1 Formalizacion de los apoyos a los proyectos seleccionados
Los proyectos que resulten seleccionados para ser financiados por el Fondo, seran
formalizados mediante la firma de los convenios de Asignacion de Recursos
e Una vez que el Comité Interdivisional notifique de manera formal al Sujeto de
Apoyo la aprobacién de su proyecto, se disponen de 30 dias naturales, para
gue firmen la carta de responsabilidad y de asignacién de recursos, salvo
casos de fuerza mayor debidamente justificados. El no cumplir en tiempo y
forma con este requisito podra ser motivo de cancelacion del apoyo, salvo

casos de fuerza mayor debidamente justificados.
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5.2 Monto aprobado, ministracion de recursos y ejercicio del gasto
5.2.1 El monto total aprobado para la ejecucion del proyecto sera de $120,000.00

(ciento veinte mil) por el Comité Interdivisional con base en los siguientes criterios:

l. Las recomendaciones de la Comision de Evaluacion
Il. Las necesidades especificas de la Region
lll. La disponibilidad de recursos del CUVALLES

5.2.2 La ministracion de recursos se hara de acuerdo con las etapas en que se haya

estructurado el proyecto.

5.2.3 La primera aportacion al proyecto se realizara en la medida que se haya
calendarizado las partidas y segun los lineamientos de la coordinacion de finazas

5.2.4 Las aportaciones subsecuentes se efectuaran de acuerdo con las etapas
establecidas, previa entrega y evaluacién positiva de los informes parciales técnico
y financiero. La entrega de dichos informes, de acuerdo con el calendario establecido

es responsabilidad del Responsables Técnico y Administrativo del Proyecto

5.2.5 La entrega del informe técnico y financiero debera realizarse conforme a lo

establecido en los compromisos del proyecto.

5.3 El ejercicio del gasto debera realizarse de acuerdo con los lineamientos
establecidos en la normatividad vigente. Ademas, es responsabilidad del
responsable técnico ejercer el gasto de acuerdo con lo estipulado en la normatividad

vigente.
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5.4 Seguimiento de proyectos
El Comité Interdivisional dara seguimiento técnico y administrativo a los proyectos en
cada una de sus etapas con base en los lineamientos establecidos en la normatividad

vigente y los acuerdos aprobados.

5.5 Ultima etapa del proyecto e Informe final de resultados

5.5.1 Como parte del compromiso de rendicion de cuentas establecido el
Responsable Técnico debera emitir un informe final de los resultados obtenidos y
beneficios potenciales para el sector, asi como una versién publica del proyecto, en

los formatos que para tal efecto sean proporcionados.

5.5.2 Los productos de los proyectos seran entregados por el Responsable Técnico
al Rector del CUVALLES

5.5.3 Atendiendo la obligacién de contribuir a la comunicacién puablica de la ciencia,
el Responsable Técnico entregard el mecanismo de divulgacién al que se haya

comprometido.

5.6 Auditorias al proyecto

El CUVALLES se reserva el derecho de aplicar auditorias técnicas y contables en las
distintas etapas de la ejecucién del proyecto y a la terminacion del mismo, sin requerir
para ello de la autorizacion explicita del Sujeto de Apoyo.

5.7 Terminacién anticipada
En caso de existir condiciones para la terminacion anticipada o cancelacion del
proyecto, se procedera de acuerdo con lo acordado en el Comité Interdivisional quien
especificara las causales.
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Mayores informes:

Dr. Miguel de la Torre Gémora

migueldelatorre@profesores.valles.udg.mx

Dr. Francisco Maldonado Virgen

fcomv@valles.udg.mx

Dr. Victor H. Gonzélez Becerra

victor.becerra@profesores.valles.udg.mx

“Piensay trabaja”

Ameca, Jalisco, a 01 de diciembre de 2016
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